
 

 

सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ तथा सूचनाको हक सम्बन्धी 
ननयमावली, २०६५ को ननयम ३ बमोजिम सावविननक गरिएको 
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आनथवक वर्व २०८२।८३ को तेश्रो तै्रमानसक (माघ-चैत्र मसान्त) को 

स्वत: प्रकाशन 

PROACTIVE DISCLOSURE 

 

 

 

 

प्रकाशक 

बिाहक्षेत्र नगिपानलका 
नगि कायवपानलकाको कायावलय 

चक्रघट्टी, सनुसिी 
 

२०८३ बैशाख १५ 

 

 



 

 1 
 

२०८२ साल माघ देजख २०८२ चैत्र मसान्तसम्म सम्पाददत कायवहरुको स्वत: 
प्रकाशन 

 

 

प्रकाशक : 

बिाहक्षेत्र नगिपानलका 

नगि कायवपानलकाको कायावलय 

कोशी प्रदेश 

चक्रघट्टी, सनुसिी 

फोन नं: ०२५-५५११४७ 

वेवसाइट : www.barahamun.gov.np 

ईमेल : barahmun@gmail.com, ito.barahamun18@gmail.com 

प्रकाशन : २०८३ बैशाख 
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स्वत: प्रकाशन (Proactive Disclosure) 
 

नेपालको संववधानको धािा २७ मा िहेको नागरिकको सूचनाको हकको व्यवस्था 
बमोजिम सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ ि सूचनाको हक सम्बन्धी 
ननयमावली, २०६५ मा प्रत्येक सावविननक ननकायले आफ्नो गनतववनधहरुको ववविण 
३/३ मवहनामा प्रकाजशत गनुवपने कानूनी व्यवस्था छ । सूचनाको हकको संिक्षण, 
सम्बर्द्वन ि प्रचलन गिाउन बिाहक्षेत्र नगिपानलकाबाट २०८२ श्रावण-आजिनको 
अवनधमा सम्पाददत प्रमखु कायवहरु प्रकाजशत गरिएको छ । साथै आगामी ददनमा 
यसलाई ननयनमत तथा थप व्यवजस्थत गदै लैिाने प्रण पनन गदवछौं । 

 

 

 

बिाहक्षेत्र नगिपानलका 
चक्रघट्टी, सनुसिी 

नमनत : २०८३ माघ १५ गते  
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नबर्य : सूची 
१. ननकायको स्वरुप ि प्रकृनत 

२. नगिपानलकाको काम, कतवव्य ि अनधकाि 
३. ननकायमा िहन ेकमवचािीको संख्या ि कायव ववविण 

 ३.१ संगठन स्वरुप 

 ३.२ शाखागत कायवववविण 

 ३.३ नगि कायवपानलकामा कायवित कमवचािीहरुको ववविण 

 ३.४ वडा कायावलयमा कायवित कमवचािीहरुको ववविण 

 ३.५ स्वास््य संस्थामा कायवित कमवचािीहरुको ववविण 

४. ननकायबाट प्रदान गरिने सेवा, शाखा, जिम्मेवाि अनधकािी ि लाग्ने दस्तिु 
५. ननणवय गने प्रवक्रया ि अनधकािी 
६. ननणवय उपि उििुी सनु्न ेअनधकािी 
७. सम्पादन गिेको कामको ववविण 

८. कायावलय प्रमखु ि सूचना अनधकािीको नाम ि पद 

९. ऐन, ननयम, ववननयम वा ननदेजशकाको सूची 
१०. आम्दानी, खचव तथा आनथवक कािोबाि सम्बन्धी अद्यावनधक ववविण 

११. सावविननक ननकायको वेभसाइट भए सोको ववविण 

१२. सूचना माग सम्बन्धी ननवेदन ि सूचना ददइएको ववर्य 

१३. सूचनाहरु अन्य ननकायबाट प्रकाशन भएको वा हनु ेभए सोको ववविण 

१४. ननवावजचत िनप्रनतनननधको ववविण 

 

 

 

 



 

 4 
 

१. ननकायको स्वरुप ि प्रकृनत 

(क) नगिपानलकाको नक्सा  
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(ख) नगिपानलकाको परिचय 

नेपालको संववधान २०७२ लागू भएसँगै स्थानीय तहहरु ननमावण गने क्रममा नेपाल 
सिकािकै नमनत २०७३ फागनु २२ गतेको ननणवय तथा फागनु २७ गतेको िािपत्रमा 
प्रकाजशत सूचना अनसुाि साववकका बिाहके्षत्र, भिौल, महेन्रनगि, प्रकाशपिु, मधवुन 
गा.वव.स.हरुलाई समेटेि बिाह नगिपानलकाको घोर्ण गरिएको हो । पनछ बिाह 
नगिपानलकाको पवहलो कायवपानलका बैठकको ननणवयानसुाि नसफारिस हुँदा नमनत 
२०७४ फाल्गणु २४ गतेको नेपाल सिकाि मजन्त्रपरिर्द्को ननणवयानसुाि बिाह 
नगिपानलकाबाट बिाहक्षेत्र नगिपानलका भएको हो ।  

 

नेपालको संववधान २०७२ अनसुाि १ नं. प्रदेश अन्तिगत पने यो नगि सनुसिी 
जिल्लाको ४ वटा नगिपानलका मध्ये कान्छो नगिपानलका हो । यो नगिपानलकाको 
केन्र चक्रघट्टी बिाि जिल्ला सदिमकुाम इनरुवाबाट करिब २७ वकलोनमटिको 
दिुीमा पछव । नयाँ संिचना अनसुाि यस नगिपानलकामा ११ वटा वडाहरु िहेका 
छन ्। यस नगिपानलकाको नामाकिण यस नगिपानलका के्षत्रनभत्र िहेको वहन्दहुरुको 
पववत्र, प्राजचन एवं ऐनतहानसक कोकाकौजशकी संगममा अवजस्थत तीथव बिाहके्षत्रधामको 
नामबाट िाजखएको हो ।   

 

२२२.०९ वगव वकलोनमटि के्षत्रफल ओगटेको यस बिाहके्षत्र नगिपानलका ८७.५ 
पूववदेजख ८७.१६ पूवव देशान्तिको नबचमा ि २६.२३ उत्तिदेजख २६.५५ उत्ति 
अक्षांशको नबचमा महाभाित पववत समथि तिाईको पूवव-पजिम िािमागव बीचमा 
अवजस्थत छ । यो के्षत्र समरु सतहबाट १५२ देजख सिदि ९१४ नमटिको उचाईमा 
छ । यस बिाहके्षत्र नगिपानलकाको पूववमा धिान उपमहानगिपानलका, उत्तिमा 
साँगिुीगढी गाउँपानलका (धनकुटा), पजिममा बेलका नगिपानलका (उदयपिु) ि 
दजक्षणमा िामधनुी नगिपानलका, कोशी गाउँपानलका ि भोक्राहानिनसंह गाउँपानलका 
पदवछन ्।  
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वडा नं. 
वडा कायावलयको 

नाम ि केन्र 

समावेश भएको 
साववकको गा.वव.स. 

साववकका वडाहरु 

क्षते्रफल (वगव 
वक.मी.) 

१ चतिा बिाहक्षेत्र १, ५, ७-९ 34.2 

२ बयिवन बिाहक्षेत्र २, ४, ६ 15.93 

३ भिौल भिौल ३ 21.97 

४ धनपिुी भिौल २, ६-९ 13.99 

५ कालाबञ्जाि भिौल १, ४, ५ 13.94 

६ चक्रघट्टी महेन्रनगि १, २, ५, ६ 30.52 

७ वढकझोडा महेन्रनगि ४ 9.62 

८ सैननक महेन्रनगि ३, ७-९ 25.77 

९ िािाबास प्रकाशपिु २-५, ९ 30.61 

१० प्रकाशपिु प्रकाशपिु १, ६-८ 14.67 

११ मधवुन मधवुन १-९ 10.84 

 

२. बिाहके्षत्र नगिपानलका, चक्रघट्टी सनुसिीको काम, कतवव्य ि अनधकाि : 
क) नपेालको संनबधानको अनसुजुच ८ अनसुाि : 
१) नगि प्रहिी 
२) सहकािी संस्था 
३) एफ.एम. सञ्चालन 

४) स्थाननय कि (सम्पजत्त कि, घि बहाल कि, घि िग्गा िजिस्टेशन शलु्क, सवािी 
साधन कि) सेवा शलु्क दस्तिु, पयवटन शलु्क, नबज्ञापन कि, ब्यबसाय कि, दण्ड 
िरिवाना, मनोिन्िन कि, मालपोत (एवककृत सम्पनतकि) संकलन 

५) स्थानीय सेवाको ब्यबस्थापन 

६) स्थानीय त्याङ्क ि अनभलेख संकलन 

७) स्थानीय स्तिका नबकास आयोिना तथा परियोिनाहरु 

८) आधािभतु ि माध्यनमक जशक्षा 
९) आधािभतु स्वास््य ि सिसफाई 
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१०) स्थानीय बिाि ब्यबस्थापन, वाताविण संिक्षण ि िैववक ववववधता 
११) स्थानीय सडक,ग्रानमण सडक, कृवर् सडक, नसचाई 

१२) नगि सभा, स्थानीय अदालत, मेलनमलाप ि मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

१३) स्थानीय अनभलेख व्यवस्थापन 

१४) घि िग्गा धनी पिुाव ववतिण 

१५) कृवर् तथा पशपुालन, कृवर् उत्पादन व्यवस्थापन, पश ुस्वास््य, सहकािी 
१६) िेष्ट नागरिक, अपाङ्गता भएका ब्यजि ि अशिहरुको व्यवस्थापन 

१७) बेिोिगािको त्याङ्क संकलन 

१८) कृवर् प्रसािको ब्यबस्थापन, सञ्चालन ि ननयन्त्रण 

१९) खानेपानी, साना िल नबद्यतु आयोिना, वैकजल्पक उिाव 
२०) ववपद् व्यवस्थापन 

२१) िलाधाि, वन्यिन्त,ु खानी तथा खननि पदाथवको संिक्षण 

२२) भार्ा संस्कृनत ि लनलतकलाको संिक्षण ि नबकास 

ख) अनसुजुच ९ अनसुाि (संघ, प्रदेश ि स्थानीय तहको अनधकािको साझा सजुच) 
१) सहकािी 
२) जशक्षा, खेलकुद ि पत्रपनत्रका 
३) स्वास््य 

४) कृवर् 

५) नबद्यतु, खानेपानी, नसंचाइ िस्ता सेवाहरु 

६) सेवा सलु्क, दस्तिु, दण्ड िरिवाना तथा प्राकृनतक श्रोतबाट प्राप्त िोयल्टी, पयवटन 
शलु्क 

७) वन िंगल, वन्यिन्त,ु चिाचरंुुगी, िल उपयोग वाताविण, पयावविण तथा िैववक 
ववववधता 
८) खानी तथा खननि 

९) ववपद् व्यवस्थापन 
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१०) सामाजिक सिुक्षा ि गरिवी ननवािण 

११) ब्यजिगत घटना, िन्म मतृ्य,ु वववाह ि त्याङ्क 

१२) पिुातत्व, प्राजचन स्मािक ि संग्रहालय 

१३) सकुुम्बासी व्यवस्थापन 

१४) प्राकृनतक श्रोतबाट प्राप्त िोयल्टी 
१५) सवािी साधन अनमुनत 

 

३. ननकायमा िहन ेकमवचािी संख्या ि कायव ववविण : 
बिाहक्षेत्र नगिपानलका, चक्रघट्टी सनुसिीको स्वीकृत संगठन संिचना कायावलयमा 
िािपत्रांवकत दिनतय शे्रणीको प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतको नतेतृ्वमा अनधकृत सातौं-
१, लेखा अनधकृत-१ लगायत ववनभन्न सेवा, समूह ि शे्रणीका गिी कुल १९४ िना 
कमवचािीहरुको दिबन्दी िहेको छ । 

क) नगिपानलका तफव  : 

क्र.सं. पद शे्रणी सेवा समूह 

स्वीकृत 
दिबन्दी 

पदपूनतव रिि 

१ प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत १० प्रशासन सा.प्र.    

२ अनधकृत 9/10 जशक्षा जश.प्र. १ १  

३ नस.नड.ई. 9/10 इजन्ि. नसनभल 1  1 

४ अनधकृत 7/8 प्रशासन सा.प्र. १ १  

५ लेखा अनधकृत 7/8 प्रशासन  लेखा १ १  

६ अनधकृत 7/8 जशक्षा जश.प्र. १ १  

७ िनस्वास््य अनधकृत 7/8 स्वास््य ि.स्वा. १ १  

८ इजन्िननयि 7/8 इजन्ि. नसनभल १ १  

9 इजन्िननयि 7/8 इजन्ि. नसनभल १ १  

१० आ.ले.प. अनधकृत 7/8 प्रशासन  लेखा १  १ 

११ अनधकृत 6 प्रशासन सा.प्र. ३ ३  

१२ प.हे.न. 5/6 स्वास््य क.न. १ १  
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१३ हे.अ. 5/6 स्वास््य हे.ई. १ १  

१४ सहायक ५ प्रशासन  सा.प्र. ५ ५  

१५ लेखा सहायक ५ प्रशासन लेखा १ १  

१६ प्रा.स. ५ जशक्षा जश.प्र. १ १  

१७ सव इजन्िननयि ५ इजन्ि. नसनभल २ २  

१८ मवहला ववकास ननिीक्षक ५ ववववध  १ १  

१९ कम््यटुि अपिेटि ५ ववववध  १ १  

२० अनमन ४ इजन्ि. सभे १ १  

२१ सहायक ४ प्रशासन  सा.प्र. ३ ३  

२२ सह-लेखापाल ४ प्रशासन  लेखा १  १ 

२३ स.म.वव.नन. ४ ववववध  १ १  
 िम्मा    ३१ २८ ३ 

 

ख) वडा कायावलय तफव  : 

क्र.सं. पद शे्रणी सेवा समूह 

स्वीकृत 
दिबन्दी 

पदपूनतव रिि 

१ सहायक ५ प्रशासन  सा.प्र. ५ ४ १ 

२ सव इजन्िननयि ५ इजन्ि. नसनभल ५ १ ४ 

३ सहायक ४ प्रशासन  सा.प्र. ६ ६ 
 

४ अनसस्टेन्ट सव इजन्िननयि ४ इजन्ि. नसनभल ६ ४ २ 

 िम्मा    २२ १५ ७ 
 

ग) कृवर्/पश ुसेवा शाखा तफव  : 

क्र.सं. पद शे्रणी सेवा समूह 

स्वीकृत 
दिबन्दी 

पदपूनतव रिि 

१ कृवर् अनधकृत 7/8 कृवर्  १ 
 १ 

२ प्रा.स. ५ कृवर्  १ १ 
 

३ ना.प्रा.स. ४ कृवर्  १ २ 
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४ अनधकृत 7/8 कृवर् भेट १ 
 १ 

५ प.स्वा.प्रा. ५ कृवर् भेट १ १ 
 

६ प.से.प्रा. ५ कृवर् लापोडेडे २ १ १ 

७ ना.प.स्वा.प्रा. ४ कृवर् भेट २ १ १ 

८ ना.प.से.प्रा. ४ कृवर् लापोडेडे २ २ 
 

 िम्मा    १२ ८ ४ 
 

घ) स्वास््य संस्था तफव  : 

(१) प्राथनमक स्वास््य केन्र, चतिा 

क्र.सं. पद शे्रणी सेवा समूह 

स्वीकृत 
दिबन्दी 

पदपूनतव रिि 

१ मेनडकल अनधकृत ८ स्वास््य  १ १ 
 

२ िनस्वास््य अनधकृत ७ स्वास््य  १ 
 १ 

३ हेल्थ इन्सपेक्सन 

६ स्वास््य  १ १ 
 

५ स्वास््य  १ १ 
 

४ स्वास््य  १ १ 
 

४ स्टाफ नसव  स्वास््य  १ 
 १ 

५ कम्यनुनटी ननसवङ्ग 
६ स्वास््य  १ १ 

 

५ स्वास््य  १ २ 
 

४ स्वास््य  १ १ 
 

६ ल्याव टेजक्ननसयन ६ स्वास््य  १ १ 
 

७ कायावलय सहयोगी  
 

 
 ३ 

 

 िम्मा    १० १२ २ 
 

(२) प्राथनमक स्वास््य केन्र, मधवुन 

क्र.सं. पद शे्रणी सेवा समूह 

स्वीकृत 
दिबन्दी 

पदपूनतव रिि 

१ मेनडकल अनधकृत ८ स्वास््य  १ 
 1 
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२ िनस्वास््य अनधकृत ७ स्वास््य  १ 
 1 

३ हेल्थ इन्सपेक्सन 

६ स्वास््य  १ 1 
 

५ स्वास््य  १ 1 
 

४ स्वास््य  १ 1 
 

४ स्टाफ नसव  स्वास््य  १ 
 1 

५ कम्यनुनटी ननसवङ्ग 
६ स्वास््य  १ 

 १ 

५ स्वास््य  १ १ 
 

४ स्वास््य  १ २ 
 

६ ल्याव टेजक्ननसयन ६ स्वास््य  १ १ 
 

७ कायावलय सहयोगी  
 

 
 १ 

 

८ सिसफाई कमवचािी  
 

 
 १  

 िम्मा    १० ९ ४ 
 

 

(३) महेन्रनगि स्वास््य चौकी, बिाहक्षते्र-६ 

क्र.सं. पद शे्रणी सेवा समूह 

स्वीकृत 
दिबन्दी 

पदपूनतव रिि 

१ हेल्थ इन्सपेक्सन 

६ स्वास््य  १ १ 
 

५ स्वास््य  २ १ १ 

४ स्वास््य  १ २ 
 

२ कम्यनुनटी ननसवङ्ग 
६ स्वास््य  १ १ 

 

५ स्वास््य  १ १ 
 

४ स्वास््य  
 २ 

 

३ ल्याव अनसस्टेन्ट ४ स्वास््य  
 १ 

 

४ कायावलय सहयोगी  
 

 
 १ 

 

५ सिसफाई कमवचािी  
 

 
 १  

 िम्मा    ६ ११ १ 
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(४) प्रकाशपिु स्वास््य चौकी, बिाहके्षत्र-१० 

क्र.सं. पद शे्रणी सेवा समूह 

स्वीकृत 
दिबन्दी 

पदपूनतव रिि 

१ हेल्थ इन्सपेक्सन 

६ स्वास््य  १ १ 
 

५ स्वास््य  २ २ 
 

४ स्वास््य  १ २ 
 

२ कम्यनुनटी ननसवङ्ग 
६ स्वास््य  १ १ 

 

५ स्वास््य  १ १ 
 

४ स्वास््य  
 १ 

 

३ ल्याव अनसस्टेन्ट ४ स्वास््य  
 १ 

 

४ कायावलय सहयोगी  
 

 
 १ 

 

 िम्मा    ६ १०  
 

(५) भिौल स्वास््य चौकी, बिाहक्षेत्र-५ 

क्र.सं. पद शे्रणी सेवा समूह 

स्वीकृत 
दिबन्दी 

पदपूनतव रिि 

१ हेल्थ इन्सपेक्सन 

६ स्वास््य  १ १ 
 

५ स्वास््य  २ २ 
 

४ स्वास््य  १ 1 
 

२ कम्यनुनटी ननसवङ्ग 
६ स्वास््य  १ १ 

 

५ स्वास््य  १ १ 
 

४ स्वास््य  
 १ 

 

३ ल्याव अनसस्टेन्ट ४ स्वास््य  
 १ 

 

४ कायावलय सहयोगी  
 

 
 १ 

 

 िम्मा    ६ ९  
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(६) आधािभतु स्वास््य केन्र, बिाहके्षत्र-३ 

क्र.सं. पद शे्रणी सेवा समूह 

स्वीकृत 
दिबन्दी 

पदपूनतव रिि 

१ हेल्थ इन्सपेक्सन ४ स्वास््य  १ 1 
 

२ कम्यनुनटी ननसवङ्ग ४ स्वास््य  १ १ 
 

३ कायावलय सहयोगी  
 

 १ १ 
 

 िम्मा    ३ ३  
 

(७) आधािभतु स्वास््य केन्र, बिाहके्षत्र-४ 

क्र.सं. पद शे्रणी सेवा समूह 

स्वीकृत 
दिबन्दी 

पदपूनतव रिि 

१ हेल्थ इन्सपेक्सन ४ स्वास््य  १ 1 
 

२ कम्यनुनटी ननसवङ्ग ४ स्वास््य  १ १ 
 

३ कायावलय सहयोगी  
 

 १ १ 
 

 िम्मा    ३ ३  
 

(८) आधािभतु स्वास््य केन्र, बिाहके्षत्र-८ 

क्र.सं. पद शे्रणी सेवा समूह 

स्वीकृत 
दिबन्दी 

पदपूनतव रिि 

१ हेल्थ इन्सपेक्सन ४ स्वास््य  १ 1 
 

२ कम्यनुनटी ननसवङ्ग ४ स्वास््य  १ १ 
 

३ कायावलय सहयोगी  
 

 १ १ 
 

 िम्मा    ३ ३  
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(९) आधािभतु स्वास््य केन्र, बिाहके्षत्र-९ 

क्र.सं. पद शे्रणी सेवा समूह 

स्वीकृत 
दिबन्दी 

पदपूनतव रिि 

१ हेल्थ इन्सपेक्सन ४ स्वास््य  १ 1 
 

२ कम्यनुनटी ननसवङ्ग ४ स्वास््य  १ १ 
 

३ कायावलय सहयोगी  
 

 १ १ 
 

 िम्मा    ३ ३  
 

 

(१०) सामूदावयक स्वास््य ईकाई, बिाहके्षत्र-६ 

क्र.सं. पद शे्रणी सेवा समूह 

स्वीकृत 
दिबन्दी 

पदपूनतव रिि 

१ हेल्थ इन्सपेक्सन ४ स्वास््य  
 1 

 

२ कम्यनुनटी ननसवङ्ग ४ स्वास््य  
 १ 

 

 िम्मा     २  
 

 

(११) सामूदावयक स्वास््य ईकाई, बिाहके्षत्र-७ 

क्र.सं. पद शे्रणी सेवा समूह 

स्वीकृत 
दिबन्दी 

पदपूनतव रिि 

१ हेल्थ इन्सपेक्सन ४ स्वास््य  
 1 

 

२ कम्यनुनटी ननसवङ्ग ४ स्वास््य  
 १ 

 

 िम्मा     २  
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(१२) सामूदावयक स्वास््य ईकाई, बिाहके्षत्र-१ 

क्र.सं. पद शे्रणी सेवा समूह 

स्वीकृत 
दिबन्दी 

पदपूनतव रिि 

१ हेल्थ इन्सपेक्सन ४ स्वास््य  
 1 

 

२ कम्यनुनटी ननसवङ्ग ४ स्वास््य  
 १ 

 

 िम्मा     २  
 

(१३) मधवुन आयवेुद और्धालय, बिाहके्षत्र-१० 

क्र.सं. पद शे्रणी सेवा समूह 

स्वीकृत 
दिबन्दी 

पदपूनतव रिि 

१ कवविाि ५ स्वास््य  १ 1 
 

२ बैद्य ५ स्वास््य  १ १ 
 

३ कायावलय सहयोगी  
 

 १ २ 
 

 िम्मा    ३ ४  
 

(१४) स्वीकृत दिबन्दी बाहेक कायवित कमवचािी ववविण 

क्र.सं. पद शे्रणी सेवा समूह 

स्वीकृत 
दिबन्दी 

पदपूनतव रिि 

१ सूचना प्रववनध अनधकृत ६ ववववध  
 १ 

 

२ कायवक्रम अनधकृत ६ ववववध  
 १ 

 

३ इजन्िननयि ६ इजन्ि. नसनभल 
 १ 

 

४ िोिगाि संयोिक ६    १  

५ िोिगाि सहायक ५    १  

६ प्राववनधक सहायक ५    १  

७ सहायक कम््यटुि अपिेटि ४ ववववध   ३  

८ खापासटे ४ इजन्ि. स्यानन.  १  

९ इलेजक्िनसयन ४ इजन्ि.   १  

१० अनमन ४ इजन्ि. सभे  २  
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११ नगि प्रहिी कमाण्डि ४    १  

१२ नगि प्रहिी स. कमाण्डि ३    १  

१३ नगि प्रहिी िवान     ७  

१४ हलकुा सवािी चालक     ३  

१५ वारुण यन्त्र चालक     १  

१६ ब्याकहो लोडि अपिेटि     १  

१७ ियाक्टि चालक     ४  

१८ का.स. (न.पा.)     ११  

१९ का.स. (वडा कायावलय)     १९  

२० सिसफाई कमवचािी     ९  

 िम्मा     ७०  
 

  

३.१ संगठन स्वरुप : 

बिाहके्षत्र नगिपानलकाको संगठन संिचना, वडाहरुको संगठन संिचनाहरु साथै 
नगिपानलकाको दिबन्दी, वडाहरुको दिबन्दी ि दिबन्दी तेरिि देहाय बमोजिम प्रस्ततु 
गरिएको छ । 



 

 17 
 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

k|d'v k|zf;sLo clws[t 

cfly{s ljsf; 

zfvf 

ef}lts k"jf{wf/ zfvf ;fdflhs 

ljsf; zfvf 

k|zf;g, of]hgf tyf 

cg'udg zfvf 

sd{rf/L 

k|zf;g 

tyf 

sfg"g 

pk 

zfvf 

ljQLo Joj:yfkg 

zfvf 

 

s[lif tyf 

kz'kIfL 

ljsf; 

pk zfvf 

;xsf/L, 

pBf]u tyf  

ko{6g 

pkzfvf  

 

zx/L  

k"jf{wf 

ljsf

; pk 

zfvf 

ejg 

O{hfht 

tyf E"ld 

Joj:yfg 

pk 

zfvf  

:jf:Yo 

pk 

zfvf  

 

of]hgf 

tyf 

cg'ud

g  pk 

zfvf 

 

 

e08f/0f 

O{sfO{ 

/fh:j 

;+sng 

tyf Jo= 

pkzfvf 

kmf]x/d}nf tyf 

;/;kmfO{ 

Joj:yfkg 

O{sfO{ 

 

;fj{hlgs 

vl/b 

O{sfO{ 

 

n]vf 

pkzfvf 

 

gu/ sfo{kflnsf 

 

k|d'v 

pk—k|d'v 

jftfj/0f 

tyf 

ljkb\ 

Joj:yfk

g 

pkzfvf 

gu/;ef 

cfly{s ljsf;, ;fdflhs ljsf;, 

k"jf{wf/ ljsf; / jftfj/0f tyf ljkb\ 

Joj:yfkg ;ldlt 

;"rgf  

tyf 

k|lalw  

pk 

zfvf 

 

 

n]vf, ljwfog, ;'zf;g 

tyf cGo ;ldlt 

Goflos ;ldlt 

Dlxnf, 

afnafln

sf tyf 

;dfh 

sNof0f 

pk zfvf  

z}lIfs 

k|zf;g 

tyf o'jf 

kl/rfg 

pk 

zfvf 

 

;fdflhs 

;'/Iff, tyf 

k+lhs/0f 

O{sfO{ 

 

cfGtl/s n]vf 

kl/If0f zfvf 
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a/fxIf]q gu/kflnsf 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

k|zf;g, ;fdflhs ljsf; tyf k+lhs/0f 

zfvf 

;xfos :t/ rf}+yf] ! 

sfof{no ;xof]uL ! 

 

 

 

 

 /fh:j zfvf 

 ;xfos :t/ rf}+yf]  ! 

 

ef}lts k"jf{wf/ zfvf 

h'lgo/ O{lGhlgo/, kf+rf} ! 

 

 

 

Jf8f sfof{no 

Jf8fWoIf 

Jf8f ;lrj -kfFrf}+ tx_ 
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३.२ शाखागत कायवववविण 

३.२.१ प्रशासन, योिना तथा अनगुमन शाखा : 
सामान्य प्रशासन सम्बन्धी 

 स्थानीय सेवाको सेवा शतव, योिना, कायावन्वयन ि ननयमन सम्बन्धी कायव, 
 नगिपानलकाको सङ्गठन संिचना तथा दिबन्दी ननधाविण सम्बन्धी कायव, 
 िनशजि व्यवस्थापन ि वजृत्त ववकास सम्बन्धी कायव, 
 स्वीकृत संगठन स्वरुप तथा कायवववविण लाग ुगिाउने सम्बन्धी कायव, 
 मानव संसाधन ववकासका लानग अल्पकालीन तथा दीघवकालीन योिना तिुवमा 

िनशजि व्यवस्थापन ववर्यमा समन्वय सम्बन्धी 
 नगिपानलकाको िनशजि योिना संबन्धी कायव, 
 कमवचािीको सेवा शतव, ि ननयमन सम्बन्धी कायव, वजृत्त ववकास सम्बन्धी कायव, 
 िनशजिको क्षमता ववकास ि अनधिम परिचालनका लानग स्थानीय तह, प्रदेश 

ि संघ तथा जिल्ला समन्वय सनमनतसँगको सम्बन्ध ि समन्वय सम्बन्धी कायव, 
 नगिपानलकाको अन्य शाखा तथा उपशाखाहरुमा समन्वय सम्बन्धी कायव, 

कमवचािीको व्यवस्थापन सम्बन्धी 
 कमवचािीको समग्र व्यवस्थापन तथा कमवचािी सूचना प्रणाली व्यवस्थापन, 

 नगिपानलकाका कमवचािीहरुको नबदा स्वीकृत तथा अनभलेख सम्बन्धी कायव, 
 नगिपानलकाका कमवचािीको कायव ववभािन तथा कायव ववविण तोक्ने सम्बन्धी 

कायव, 
 कमवचािी व्यवस्थापनका ववनभन्न पक्षहरु कमवचािीहरुको ननयजुि, वढुवा, सरुवा, 

अननवायव अवकाश, स्वेजछछक अवकास सम्बन्धी कायव, 
 नगिपानलकाका सम्पूणव कमवचािीहरुको कायव सम्पादन मूल्याङ्कन सम्बन्धी कायव, 
 सेवा ग्राहीहरुको गनुासो सम्बन्धी कायव, 

सभा तथा बैठक व्यवस्थापन सम्बन्धी 
 कायवपानलका तथा सभाको बैठक व्यवस्थापन, 
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 कायवपानलकाको ननणवयहरुको ववद्यतुीय माध्यमबाट अनभलेखीकिण तथा 
प्रकाशन, 

 कायवपानलकाका ववनभन्न सनमनत, उपसनमनत, कायवदलको बैठक व्यवस्थापन, 

 नबनभन्न सावविननक नबदा, उत्सव, िात्रा, उदी आददको व्यवस्थापन ि ननिीक्षण 
सम्बन्धी कायवहरु तथा िाविय पवव, सभा, समािोह, जशष्टाचाि सम्बन्धी व्यवस्था, 

 उपाधी तथा ववभरू्ण ि पिुस्काि सम्बन्धी नसफारिश, अनभलेख गने कायव, 
सावविननक सम्पजत्त तथा अनभलेख व्यवस्थापन सम्बन्धी 

 नगिपानलकाको स्वानमत्वमा िहेको सम्पजत्तको अद्यावनधक अनभलेख 

 नगिपानलका नभत्रको सावविननक तथा सिकािी सम्पजत्त, सामदुावयक सम्पजत्त, 

भवन, सडक, पसल, व्यवसाय, पूबावधाि, उद्योग, खानी तथा खननि, वनको ववविण 
सवहतको अद्यावनधक अनभलेख व्यवस्थापन नगिपानलकाको चल, अचल सम्पजत्तको 
अनभलेख ि संिक्षण सम्बन्धी कायव, 
कानून सम्बन्धी 

 व्यजि ि समदुाय नबच मेलनमलाप ि मध्यस्थताको व्यवस्थापनमा सहयोग सम्बन्धी 
 नीनत, कानूनको प्रमाजणक प्रनतको संिक्षण, प्रकाशन ि अनभलेख सम्बन्धी कायव, 
 मेलनमलाप ि मध्यस्थता, ननणवय तथा फैसला कायावन्वयन सम्बन्धी कायव, 
 स्थानीय न्यावयक सनमनतले गिेका आदेश, फैसला कायावन्वयनमा सहयोग सम्बन्धी 
कायव, 
 कायवपानलका तथा सभामा पेश गनुवपने ववनभन्न नीनत, ननयम तथा कानूनको मसौदा 
सम्बन्धी कायव, 
 स्थानीय कानून तथा नबधायन सम्बन्धी आवश्यक कायवहरु, 

 न्यावयक सनमनतको कायवमा सहयोग सम्बन्धी कायव ि न्यावयक ननणवय तथा फैसला 
कायावन्वयनमा सहयोग, 

 नगिपानलका ववरुर्द् पिेका रिट, ननवेदन ि पनुिावेदन सम्बन्धी कायव, 
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 नगिपानलका पक्ष हनु ेसन्धी, सम्झौता, किाि, समझदािीपत्र समेतका ववर्यमा िाय 
उपलब्ध गिाउने सम्बन्धी कायव, 
 मानव अनधकािको संिक्षण तथा प्रवद्र्धन सम्बन्धी कायव, 
 सावविननक गनुासो दताव, कािवाही ि ननयमन, 

बिाि अनगुमन, गणुस्ति, नापतौल, खाद्य सिुक्षा ि उपभोिा वहत संिक्षण चाडपवव आदद 

सम्बन्धी 

 स्थानीय वस्त ु ि सेवा व्यापारिक सामानको मूल्य तथा गणुस्तिको अनगुमन ि 

ननयमन, 

 स्थानीय व्यापाि, वस्तकुो माग, आपूनतव व्यबस्थापन तथा अनगुमन ि ठूला बिाि 

तथा ससाना हाट बिाि व्यवस्थापन, बिाि अनगुमन, गणुस्ति, नापतौल, खाद्य सिुक्षा 

ि उपभोिा वहत संिक्षण सम्बन्धी कायव, 

 स्थानीय वस्तहुरूको उत्पादन, आपूनतव तथा ननकासी प्रके्षपण, मूल्य ननधाविण वस्त ुि 

सेवा व्यापािको मूल्य तथा गणुस्तिको अनगुमन सम्बन्धी कायव, 

 उपभोिा सचेतना तथा सेवाको गणुस्ति पिीक्षण सम्बन्धी कायव, 

 स्थानीय बौवर्द्क सम्पजत्तको संिक्षण, प्रवद्र्घन ि अनभलेखाङ्कन सम्बन्धी कायव, 

योिना, अनगुमन तथा मूल्याकंन सम्बन्धी 

 स्थानीय ववकास नीनत, अल्पकालीन, मध्यकालीन तथा दीघवकालीन ववकास योिना 

तिुवमा अनगुमन तथा मूल्यांकनमा सहयोग सम्बन्धी कायव 

 ववकास ननमावण प्रवक्रयामा स्थानीय िनसहभानगता अनभववृर्द्का कायवक्रम तिुवमा ि 

कायावन्वयन 
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 ववकास योिनाको अनगुमन तथा मूल्यांकनको आधाि तथा प्रवक्रया ननधाविण तथा 

ववकास आयोिनाको अनगुमन, आवनधक प्रगनत तथा प्रनतफलको समीक्षा, 

 स्थानीय वावर्वक, मध्यकालीन तथा दीघवकालीन ववकास योिना तिूवमा, अनगुमन 

तथा मूल्यांकन ि ववकास आयोिना तथा परियोिना सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, 

योिना ि ननयमन सम्बन्धी कायव, 

 योिना कायावन्वयनमा संघीय ि प्रादेजशक आयोिना, परियोिना कायावन्वयनमा 

समन्वय, सहिीकिण ि सहयोग, 

 नगिपानलकाको आवनधक तथा वावर्वक कायवक्रम ि बिेट तयािी सम्बन्धी कायव, 

 ववकास आयोिनाको अनगुमन, प्रगनत प्रनतवेदन ि तथा प्रनतफलको समीक्षा सम्बन्धी, 

 आयोिनाको अध्ययन, अनसुन्धान तथा प्रभाव मूल्याङ्कन सम्बन्धी कायव, 

 स्वीकृत योिनाहरु कायावन्वयनकोलानग खरिद योिना तथा खरिद योिना तिुवमा 

सम्वजन्ध कायव तथा खरिद योिना अनसुाि सेवा, वस्त ु तथा ननमावण कायव खरिद 

सम्वन्धी ववर्य, 

सूचना, प्रववनध तथा त्याकं व्यवस्थापन   

 नगिपानलकामा नडजिटल गभनेन्स स्थापनाका लानग नगिपानलका क्षेत्रमा 
इन्टिनेट सेवा, टेनलसेन्टि, केवलु तथा तािववहीन टेनलनभिन प्रसािणको अनमुनत, 

नवीकिण ि ननयमन सम्बन्धी कायव, 
 एक सय वाटसम्मको एफ.एम. िेनडयो सञ्चालन अनमुनत, नवीकिण ि  ननयमन 

सम्बन्धी व्यवस्था, 
 सूचना तथा सञ्चाि प्रववनधमा सववसाधािण िनताको सहि ि सिल पहुँच तथा 

सूचना प्रववनधको ववकास ि ववस्ताि सम्बन्धी कायव,  
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 त्याङक संकलन, व्यवस्थापन तथा प्रयोग सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, 

योिना, कायावन्वयन ि ननयमन सम्बन्धी कायव, 
आधािभतू त्यांक संकलन ि व्यवस्थापन : िनसाज्ख्यक, प्राकृनतक, आनथवक, 

सामाजिक, सांस्कृनतक, भौनतक पूबावधाि, िोिगािीको अवस्था, कूल ग्राहस््य उत्पादन, 

प्रनतव्यजि आय, मानव ववकास सूचकाङ्क, िािि तथा आयव्यय समेतको त्याङ्क 
सङ्कलन ि प्रशोधन गिी सूचना प्रणालीमा आवर्द्ता ि पाश्र्व जचत्र तथा श्रोत नक्साको 
अद्यावनधक एवं अनभलेख सम्बन्धी कायव, 
३.२.२ ववत्तीय व्यवस्थापन शाखा ः  
नीनतगत ववर्य 

 आन्तरिक स्रोत परिचालन सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, बाँडफाँड, संकलन 
ि ननयमन सम्बन्धी कायव,  

 आफ्नो के्षत्रनभत्र िािस्वका दि अन्य शलु्क ननधाविण, संघीय ि प्रदेश कानून 
बमोजिम प्राकृनतक श्रोत साधन ि सेवा शलु्क िस्ता िोयल्टी सङ्कलन, समन्वय ि 
ननयमन सम्बन्धी कायव, 

 आनथवक ऐन ि ववननयोिन ऐनको प्रस्ताव तयािी सम्बन्धी कायव, 
 मध्यमकानलन खचव संिचना तिुवमा कायवमा सहयोग सम्बन्धी कायव, 

बिेट तथा लेखा 
  आयव्ययको ववविण सावविननकीकिण सम्बन्धी कायव, 
 वावर्वक आयव्यय ि ववकास कायवको ववविण वेवसाइट, वलेुवटन वा स्थानीय 

पत्रपनत्रकामा प्रकाशन सम्बन्धी कायव, 
 योिना तथा बिेट तिुवमा सम्बन्धी कायवमा सहयोग ि श्रोत अनमुान तथा 

आवश्यकताको आधािमा आगामी वर्वको बिेटको मस्यौदा तयािी सहयोग सम्बन्धी 
कायव, 

 नगि सभामा प्रस्ततु गरिने लेखा सनमनतको वावर्वक प्रनतवेदन तयािी सम्बन्धी 
कायव, 
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 बेरुि ुलगत अद्यावनधक, फछ्र्यौट, ननयनमत असूलउपि सम्बन्धी कायवहरु 

 आम्दानी तथा खचवहरुको मानसक, चौमानसक तथा वावर्वक प्रनतवेदन तयाि गिी 
पेश गने कायव, 

 आवश्यक पने ननमावण सामाग्री, सेवा ि योिनाको खरिद व्यवस्थापनमा सहयोग 
सम्बन्धी कायव,  

 िकम ननकासा माग ि ननयमानसुाि खचव गिी मास्केवािी तयािी सम्बन्धी कायव,  
 नगिपानलकाको आयव्ययको आन्तरिक लेखापिीक्षण कायवमा सहयोग,  

 स्वीकृत वावर्वक कायवक्रम अनसुाि को.ले.नन.का.बाट ननकासा माग ि खचव 
व्यवस्थापन एवं प्रनतवेदन,  

 नगिपानलकाको सजञ्चत कोर् तथा अन्य कोर्हरुको परिचालन ि व्यवस्थापन 
सम्बन्धी कायव, 

 वडाकायावलयहरुलाई आवश्यक बिेटको लानग छलफल गिी नसनलङको खाका 
तयाि गने ि स्वीकृत पाएपनछ पठाउन ेसम्बन्धी कायव, 

 असूल गनव बाँकी पेश्की तथा वेरुिहुरु असूली सम्बन्धी कायव, 
 कमवचािी संचय कोर्, ववमा, नागरिक लगानी कोर्, ि अन्य आय कि सम्बन्धी 

कायव, 
 धिौटी अनभलेख िाख्न ेतथा वफताव ददन ेकायव,  
 ववत्तीय प्रगनत प्रनतवेदन तथा अन्य ववविण तयािी सम्बन्धी कायव,  
िािि सम्बन्धी 

 िािि सम्बन्धी नीनत, कानून तिूवमा, कायावन्वयन ि ननयमन तथा िािस्व चहुावट 
ननयन्त्रण सम्बन्धी कायव, 

 िाििको सम्भाव्यता अध्ययन, ववश्लरे्ण ि प्रके्षपण ि परिचालन सम्बन्धी कायव 
ि आन्तरिक आय ववृर्द्को संभावना तथा श्रोत ववश्लरे्ण ि िािस्व प्रशासनमा सधुाि 
सम्बन्धी कायव, 
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  किदाता जशक्षा तथा किदाता ववविण अद्यावनधक स्थानीय िािस्व प्रशासन ि 
अनभलेख व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव, 

 िािि पिामशव सनमनतलाई सहयोग सम्बन्धी कायवका साथै सजचवालय सहयोग 
सम्बन्धी कायव, 

 स्थानीय िािस्व प्रवद्र्घन तथा किदाता प्रोत्साहन कायव,  
 नगिपानलकाले नलनपुने सम्पूणव कि दस्तिु एवं शलु्क उठाई िम्मा हनु आएको 

िकम िािि आम्दानी बाँधी दैननक रुपमा बैंक दाजखला गने ि दैननक, मानसक, 

चौमानसक ि वावर्वक प्रनतवेदन पेश गनव सम्बन्धी कायव, 
३.२.३ आनथवक ववकास शाखा : 
नीनत तथा कायवववनध सम्बन्धी  

 आनथवक ववकाससँग सम्बजन्धत नीनत, कायवववनध, ननदेजशका मापदण्ड, योिना 
तिुवमा तयािी सम्बन्धी कायव,  

 कृवर् तथा पश ु सूचना, कृवर् बिाि तथा हाटबिाि व्यवस्थापन, कृवर् प्रववनध 
प्रसाि, प्राववनधक टेवा, और्धी तथा सामाग्री आपूनतव सम्बन्धी कायव,   

 वस्तकुो प्रवद्र्घन, ववकास तथा बिािीकिण, कृवर्सम्बन्धी नबमा ि किाव 
सहिीकिण सम्बन्धी कायव, 

 पशनुश्ल सधुाि पर्द्नत ववकास ि व्यबस्थापन सम्बन्धी कायव, 
 पशपंुक्षी तथा कृवर्िन्य प्राकृनतक प्रकोप तथा महामािी िोगको ननयन्त्रण तथा 

पन्छी जचवकत्सा सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव,   
 सहकािी बचत तथा ऋण परिचालन सम्बन्धी स्थानीय मापदण्ड ननधाविण ि 

ननयमन सम्बन्धी कायव,   
वेिोिगािी सम्बन्धी  

 आनथवक ववकास सनमनतको सजचवालय सम्बन्धी कायव,  
 सकुुम्बासी बेिोिगािको पवहचान ि अनभलेख व्यवस्थापन तथा िीववकोपािवन 

व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव,   



 

 26 
 

 वेिोिगाि ववविण तयािी, िोिगाि प्रवधवन कायवक्रम व्यवस्थापन ि सञ्चालन 
सम्बन्धी कायव, 

 कृवर्, पश ुववकास, सहकािी, पयवटन, घिेल ुतथा साना उद्योग, खानी, पयवटन ि 
सँस्कृनतसँग सम्बजन्धत आयोिना तथा कायवक्रम कायावन्वयन, सपुिीवेक्षण ि गणुस्ति 
ननयमन सम्बन्धी कायव,   
समन्वय ि सम्बन्ध ववकास  

 संघीय सिकाि, प्रदेश सिकाि ि नगि कायवपानलकाबाट संचानलत 
िोिगाि÷स्विोिगाि कायवक्रमको संयोिन ि सञ्चालन सम्बन्धी कायव, 

 सहकािी सम्बन्धी ववर्यगत, िाविय, प्रादेजशक ि स्थानीय संघ संस्थासगँ समन्वय 
ि सहकायव सम्बन्धी कायव, 

 कृवर्, पशपंुक्षी, उद्योग तथा सहकािी सम्बन्धी स्थानीय त्याङ्क व्यवस्थापन ि 
अध्ययन अनसुन्धान सम्बन्धी कायव,   

 स्थानीय सहकािी क्षेत्रको प्रवद्र्घन, ववकास ि परिचालन तथा क्षमता अनभववृर्द् 
सम्बन्धी कायव, 
उद्योग तथा खानी ि खननि 

 लघ,ु घिेल ुतथा साना उद्योगको दताव, नवीकिण, खािेिी ि ननयमन सम्बन्धी 
कायव,   

 खानी तथा खननि पदाथवको संिक्षण सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड 
सम्बन्धी कायव,   

 ढुङ्गा, नगट्टी, बालवुा, ननु, माटो, खिीढुङ्गा, फायि क्ले तथा स्लेट आदद खानीिन्य 
वस्तकुो संिक्षण, ववकास, उत्खनन ्ि उपयोग सम्बन्धी दताव, अनमुनत, नवीकिण, खािेिी 
ि व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव,   
संस्कृनत, पयवटन तथा सम्पदा संिक्षण  

 भार्ा, संस्कृनत ि लनलतकलाको संिक्षण ि ववकास सम्बन्धी स्थानीयस्तिको 
नीनत, कानून, मापदण्ड, सम्बन्धी कायव,   
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 पिम्पिागत रुपमा चनलआएका िात्रा तथा पववको सञ्चालन ि व्यवस्थापन 
सम्बन्धी कायव,   

 स्थानीय महत्वका पिुाताजत्वक, धानमवक तथा सांस्कृनतक सम्पदाको व्यबस्थापन 
सम्बन्धी कायव,   

 पयवटकीय महत्वका स्थल तथा सम्पदाको पवहचान, संिक्षण ि प्रवद्र्धन सम्बन्धी 
कायव,   

 भार्ा, संस्कृनत, िात्रा, पवव ि लनलतकलाको संिक्षण, प्रवद्र्धन ि ववकास सम्बन्धी 
कायव,  
३.२.४ भौनतक पूवावधाि शाखा : 
पूवावधाि ववकास नीनत ि मापदण्ड सम्बन्धी  

 शहिी ववकास सम्बन्धी दीघवकालीन, आवनधक, वावर्वक तथा िणनीनतक 
योिनाहरु तिुवमा गने कायवमा सहयोग तथा कायावन्वयनको व्यवस्था सम्बन्धी कायव, 

 यातायात, आवास, वाताविण तथा फोहोिमैला व्यवस्थापन, खानपेानी तथा 
सिसफाई, बिाि तथा ढल व्यवस्थापन, नदी ननयन्त्रण, ववद्यतुीकिण सम्बन्धी कायव, 

 आयोिनाहरुको पूवव संभाव्यता ि संभाव्यता अध्ययन सवेक्षण, 

 िाविय शहिी ववकास नीनत, भ–ूउपयोग नक्सा, भउूपयोग योिना, भौनतक ववकास 
योिना, नगि यातायात गरुुयोिना तिुवमा ि कायावन्वयन,  

 एकीकृत शहिी ववकास सम्बन्धी प्रचनलत कानून तथा नीनत अनरुुप मापदण्ड 
तयाि,  

 िग्गा ववकास तथा भवन ननमावण सम्बन्धी मापदण्ड ि िग्गा ववकास योिना 
तयाि गिी कायावन्वयन, 

 भवन नक्सापास सम्बन्धी कानूनी ि नीनतगत व्यवस्था तथा भवन सम्बन्धी 
नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना तिुवमा कायवमा सहयोग,  



 

 28 
 

 नगिपनलकाको लानग योिना तिुवमा गदाव सन्तनुलत ववकासको लानग अनसुाि 
भ–ूउपयोग, भ–ूएकीकिण ि ननदेजशत िग्गा ववकास िस्ता योिनाहरु सञ्चालन 
सम्बन्धी कायव, 
भौनतक सूचना प्रणाली ि नक्सा सम्बन्धी  

 नगिको वस्तगुत ववविण, भौगोनलक सूचना प्रणाली, स्रोत नक्सा आदद तयाि 
तथा अद्यावनधक,  

 नगिपानलका के्षत्रको भौनतक पूवावधाि, मठमजन्दि, सडक नाला, ढल, पाकव , चौताि, 
ववद्यालय, खलु्ला स्थान, पलुपलेुसा, भौनतक ववकासको ववतिण स्पष्ट देजखन ेगिी भौनतक 
नक्सा तयाि,  
प्राववनधक सहयोग ि ननयमन सम्बन्धी  

 व्यवजस्थत शहि ननमावणको लानग शहिमा हनुे ननिी ननमावण कायवहरुको मापदण्ड 
ननमावण गने तथा सोको पालना गने व्यवस्था नमलाउने सम्बन्धी कायव, 

 स्वीकृत मापदण्ड अनसुाि ननमावण कायव भए नभएको ननिीक्षण गिी ननमावण 
कायवको ननिीक्षण तथा कािवाहीको व्यवस्था सम्बन्धी कायव, 
भौनतक पूवावधाि ववकास  

 शहिी सडक, कृवर् सडक तथा यातायात सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड तयािी 
कायवमा सहयोग तथा स्थानीय सडक, कृवर् सडक, झोलङु्गेपलु, पलेुसा ि तटबन्धन 
स्तिोन्ननत, ममवत, सम्भाि सम्बन्धी कायव, 

 स्थानीय ववद्यतु ववतिण प्रणाली ि सेवाको व्यवस्थापन ि ननयमन सम्बन्धी 
कायव, 

 नसँचाई सम्बन्धी योिना कायावन्वयन सम्बन्धी कायव तथा तटबन्ध, नदी ननयन्त्रण 
सम्बन्धी कायव, 

 पानी महुानको संिक्षण तथा स्वछछ खानेपानी आपूनतव सम्बन्धी कायव, 
सावविननक ननिी साझेदािी सम्बन्धी 
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  सावविननक—ननिी साझेदािी सम्बन्धी स्थानीय नीनत, योिना ननमावण तथा 
स्थानीय सावविननक—ननिी साझेदािीका आयोिना छनौट तथा कायावन्वयन सम्बन्धी 
कायव, 
भ ूउपयोग तथा वस्ती ववकास  

 व्यवजस्थत वस्ती ववकासका कायवक्रमको तिुवमा ि कायावन्वयन सम्बन्धी कायव, 
 भनूमको वगीकिण अनसुािको लगत ि िग्गाको वकत्ताकाट ि भमूी लगत 

(नक्सा, से्रस्ता) तथा घििग्गा धनी दताव प्रमाणपूिाव ववतिण तथा लगत व्यवस्थापन 
सम्बन्धी कायव, 

 योिनावर्द् ि व्यवजस्थत वस्ती ववकासका कायवक्रमको तिुवमा कायावन्वयन तथा 
आधािभतू आवासका योिना तिुवमा ि कायावन्वयन सम्बन्धी कायव, 

 एकीकृत वस्ती ववकासका लानग िग्गाको एकीकिण तथा िग्गा ववकास ि 
व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव, 
भवन ननमावण तथा भवन संवहता कायावन्वयन  

 िाविय भवन संवहता तथा मापदण्ड बमोजिम भवन ननमावण अनमुनत ि ननयमन 
सम्बन्धी कायव, 

 सिकािी भवन, ववद्यालय, सामदुावयक भवन, सभागहृ तथा अन्य सावविननक भवन 
तथा संिचना ननमावण ि ममवत संभाि सम्बन्धी कायव, 
वाताविण तथा ववपद् व्यवस्थापन  

 वाताविणीय प्रभाव तथा त्यसको असि ि वाताविण संिक्षणको लानग भएका 
प्रयासहरुको प्रभावकािीता बािे अनगुमन तथा मूल्याङ्कन सम्बन्धी कायव, 

 फोहोिमैलाको वैकजल्पक प्रयोगको संभावनाहरुको पवहचान गने तथा सोको 
कायावन्वयनमा नीनत क्षेत्र परिचालनको लानग आवश्यक नीनत ननयमहरु ननमावण 
सम्बन्धी कायव, 
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 नगि के्षत्रको हरियाली संिक्षण तथा प्रबधवनको लानग ववनभन्न पाकव , बगैंचा, 
ववकास तथा अन्य कायवक्रमहरु तयाि गने तथा कायावन्वयनमा सम्बर्द् पक्षको सहयोग 
नलन ेव्यवस्था नमलाउने सम्बन्धी कायव, 

 वाताविण मैत्री स्थानीय शासनको प्रवद्र्धन, 

 सामदुावयक, धानमवक, कवनुलयती वनको संिक्षण, सम्वद्र्धन, उपयोग ि ननयमन 
सम्बन्धी नीनत तथा कायवक्रम तिुवमा ि कायावन्वयन सम्बन्धी कायव, 

 ननिी तथा व्यवसावयक वनको प्रवद्र्घन ि ननयमन तथा सावविननक खाली 
िग्गा, पाखा वा के्षत्रमा वकृ्षािोपण, सम्भाि, उपयोग ि व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव, 

 स्वछछ तथा स्वस्थ वाताविण ि िलाधाि तथा वन्ययिन्तकुो संिक्षण 
व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, कानून, कायवक्रम तिूवमा, कायावन्वयन ि ननयमन सम्बन्धी 
कायव, 

 वाय ु तथा ध्वनीको प्रदूर्ण ननयन्त्रण, हाननकािक पदाथवहरूको ननयमन तथा 
ननयन्त्रण सम्बन्धी कायव, 

 ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, मापदण्ड, कायवयोिना तथा स्थानीयस्तिका 
आयोिनाको कायावन्वयन सम्बन्धी कायव, 

 ववपद्, िोजखम न्यूनीकिण कायव योिना ववपद् पूवव तयािी, खोि तथा उर्द्ाि, 
िाहत सामग्रीको पूवव भण्डािण, ववतिण ि समन्वय, पनुस्र्थापना ि पनुननवमावण सम्बन्धी 
कायव, 

 ववपद् िोजखम क्षेत्रको नक्साङ्कन तथा वस्तीहरूको पवहचान ि स्थानान्तिण 
सम्बन्धी नीनत कायवक्रम तिुवमा ि कायावन्वयन सम्बन्धी कायव, 

 ववपद् व्यवस्थापनमा सङ्घ, प्रदेश ि स्थानीय समदुाय, संघ संस्था, ननिी के्षत्रसगँ 
सहयोग, समन्वय ि सहकायव सम्बन्धी कायव, 

 ववपद् िोजखम न्यूनीकिणका लानग पूवव सूचना प्रणाली सम्बन्धी कायव, 
फोहोिमैला व्यवस्थापन  
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 फोहोिमैला सङ्कलन, पनु  उपयोग, प्रशोधन, नबसिवन ि सोको सेवा शलु्क ननधाविण 
ि ननयमन तथा ढल ननकास सम्बन्धी कायव, 

 स्याननटिी ल्याण्डवफल साइटको व्यवस्था ि वैज्ञाननक रुपले व्यवस्थापन 
सम्बन्धी कायव, 

 दैननक रुपमा फोहोिमैला संकलन गिी व्यवस्थापन तथा नीजि के्षत्र परिचालन 
तथा व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव, 
३.२.५ सामाजिक ववकास शाखा : 
नीनत, मापदण्ड ि योिना सम्बन्धी  

 संववधानले व्यवस्था गिेका मौनलक तथा िाविय तथा स्थानीय स्तिका ननधावरित 
ववनभन्न ववर्यका सूचकहरु हानसल गनव आवश्यक नीनत तथा कायवक्रमको तिुवमा 
सम्बन्धी कायवमा सहयोग ि सो को कायावन्वयन सम्बन्धी कायव,  

 नगिको स्वास््य, जशक्षा, सामाजिक ववकाससँग सम्बजन्धत िणनीनत तथा योिना 
तिुवमा कायवमा सहयोग सम्बन्धी कायव, 

 सामाजिक सिुक्षा सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, ननयमन  ि अध्ययन 
अनसुन्धान सम्बन्धी कायव गने ि सामाजिक सिुक्षा सम्बन्धी कायवक्रम कायावन्वयन 
सम्बन्धी कायव, 

 गरिबी ननवािण सम्बन्धी स्थानीय नीनत, िणनीनत, कानून, मापदण्ड, ननयमन  ि 
अध्ययन अनसुन्धान सम्बन्धी कायव, 

 मवहला, बालबानलका, दनलत, आददवासी÷िनिाती, मजुस्लम, अल्पसंख्यक तथा 
पछानडपिेका अन्य लजक्षत वगवको समावेशकीिण सम्बन्धी नीनत ि सो ववर्यको 
कायावन्वयन सम्बन्धी कायव, 

 नगिपानलकाले पारित गिेको स्वास््य तथा िनसंख्या सम्बन्धी नीनत, ननयम, 

ननदेजशकाहरु मापदण्ड, योिनाको ननमावण, तिुवमा कायवमा सहयोग सम्बन्धी कायव ि 
स्वास््य सम्बन्धी कायवक्रम कायावन्वयन सम्बन्धी कायव, 
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 नगिपानलका सभा तथा कायवपानलकामा पेश गनुव पने स्वास््य तथा िनसंख्या 
ि जशक्षा सम्बन्धी ववर्यहरुको तयािी सम्बन्धी कायव, 

 िाविय ि प्रादेजशक मापदण्ड अनरुुप िनिल अस्पताल, ननसवङ्ग होम, ननदान केन्र 
तथा अन्य स्वास््य संस्थाहरूको जक्लननक दताव, सञ्चालन अनमुनत ि ननयमन सम्बन्धी 
कायव, 
स्वास््य कायवक्रम कायावन्वयन सम्बन्धी 

 स्वास््य संस्थाहरुमा और्धी उपकिण तथा अन्य सामाग्री आपूनतव व्यवस्थापन 
सम्बन्धी कायव,  

 ननिी स्वास््य संस्थाहरु दताव, नववकिण गने, गिाउने, ि स्तिोन्नती तथा ननयमन 
सम्बन्धी कायव, 

 स्वास््य सम्बन्धी संघीय तथा प्रदेश तहका स्वास््य कायावलयहरुसगँ समन्वय 
सम्बन्धी कायव, 

 ववपदको समयमा  स्वास््य सम्बन्धी पूववतयािी, द«ःुत प्रनतकायव सम्बन्धी कायव, 
 िि सञ्चाि सेवा तथा स्थानीय ि शहिी स्वास््य सेवा, और्धी पसल ननयमन 

सम्बन्धी कायव, 
 और्धी तथा अन्य मेनडकल उत्पादनहरूको न्यूनतम मूल्य ननधाविण ि ननयमन 

सम्बन्धी कायव, 
 प्रवद्र्घनात्मक, प्रनतकािात्मक, उपचािात्मक, पनुस्र्थापनात्मक ि ्यानलएवटभ 

स्वास््य सेवाको सञ्चालन सम्बन्धी कायव, 
 स्वास््यचौकी, आधािभतू स्वास््य केन्र, शहिी स्वास््य केन्र तथा सामदुायवक 

स्वास््य इकाईमा कमवचािीको व्यवस्थापन, और्धी उपकिणको व्यवस्था, तथा ननयनमत 
अनगुमन गिी प्रनतवेदन गने, 

खानपेानी, िनस्वास््य तथा सिसफाई सम्बन्धी  

 परिवाि ननयोिन, मातजृशश,ु परिवाि स्वास््य, खोप िस्ता परिवाि स्वास््य 
कायवक्रम सञ्चालन  
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 मवहला स्वयंसेववका परिचालन  

 नसाल ुपदाथव सेवन, मध्यपान, धमुपान िस्ता दवु्र्यसन ि िवुातास िस्ता कुलत 
यवुा तथा बानलबानलकालाई संिक्षण प्रदान गनव सचेतना अनभयान सञ्चालन  

  खलु्ला ददसामिु अनभयान तथा पूणव खोप अनभयान िस्ता सामाजिक परिवतवन 
कायवक्रमसम्बन्धी समन्वय ि संचालन,  

 सरुवा तथा नसने िोगको ननयन्त्रण तथा िोकथाम सम्बन्धी कायव, 
 आयवेुद तथा वैकजल्पक स्वास्थय कायवत्रम सञ्चालन सम्बन्धी कायव, 
 खानेपानी उपभोिा सनमनत गठन सम्बजन्ध कायव 
 खानेपानी उपभोिा सनमनत सूजचकृत 

 खानेपानीको महुान दताव  

शैजक्षक प्रशासन सम्बन्धी 
 ववद्यालयलाई सूचना तथा प्रववनधमैत्री जशक्षण नसकाई वाताविणको ववकास 

सम्बन्धी कायव, 
 ववद्यालयहरुलाई िनसंख्याको वनोट ि भौगोनलक अवस्थाको आधािमा ववद्यालय 

समायोिन कायवक्रममा सहिीकिण सम्बन्धी कायव, 
 जशक्षा सम्बर्द् पिामशव सेवा, भार्ा तथा प्रजशक्षण केन्र, टयशुन, कोजचङ सेन्टिको 

ननयमन सम्बन्धी कायव, 
 आधािभतू जशक्षा अननवायव ि ननशलु्क तथा माध्यनमक तहको जशक्षालाई ननशलु्क 

प्रदान गने नीनत कायावन्वयन सम्बन्धी कायव,  
 स्थानीय स्तिमा िहेका शैजक्षक संस्था, नेपाल स्काउट, िेडक्रस, यवुा संगठन ि 

ववनभन्न गैिसिकािी संस्थाहरुको सहकायवमा यवुा परिचालन गिी मानवीय सेवा ववपद् 
व्यवस्थापन तथा ददगो वाताविण संिक्षण िस्ता कायवमा लाग्न प्ररेित गने सम्बन्धी 
कायव, 

 साक्षिता, साक्षिोत्ति कक्षा, शैजक्षक ववकास ि नागरिक जशक्षासम्बन्धी कायवहरु 
सञ्चालन संयोिन  
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 नगि के्षत्र नभत्रका पूवव प्राथनमक, आधािभतू ि माद्यानमक ववद्यालय सञ्चालन ि 
ननयमन, 

 नगिपानलका अन्तिगतका पूवव प्राथनमक तथा आधािभतू ववद्यालयको स्थलगत 
ववविण संकलन तथा पूवव प्राथनमक ववद्यालय तथा आधािभतू तहका ववद्यालयहरुका 
ववस्ताि, थप कक्षा अनमुनत ददन,े साने, गाभ्ने, नामसािी तथा नयाँ नामाकिण सम्बन्धी 
काम गने ि गानभएको ववद्यालयको सम्पत्ती संिक्षण सम्बन्धी काम, 

 संस्थागत ववद्यालयहरुको स्थलगत ननिीक्षण गिी ननयमानसुाि सञ्चालन भए 
नभएको अनगुमन सम्बन्धी कायव, 

 प्रत्येक शैजक्षक शत्रमा नबद्याथी भनाव अनभयान सञ्चालन तथा ववद्यालय छोडेका 
ि ववद्यालय बावहि िहेका गरिव तथा ववपन्न वगवका नबद्याथीलाई प्रोत्साहन सवहत 
ववद्यालय भनाव कायवक्रम सञ्चालन, 

 शैजक्षक क्यालेण्डिमा एकरुपता ल्याउने कायव,  
 जशक्षक तानलम तथा बजृत्त ववकास सम्बन्धी योिना ननमावण ि कायवक्रम, 

 जशक्षाको पहुँचबाट वजञ्चत, सडक बालबानलका, मिदिुका छोिाछोिी, र्द्न्द वपडीत 
बालबानलका लगायत नबनभन्न कािणले औपचारिक जशक्षाबाट वजञ्चत समहुलाई 
अनौपचारिक जशक्षाको नबकास ववस्ताि गनव नबनभन्न कायवक्रमको सञ्चालन एवं समन्वय 
सम्बन्धी कायव, 

 ववनभन्न ववद्यालयको कलस्टि ननमावण गिी पिीक्षा सञ्चालन, ननयन्त्रण, ननयमन 
प्रकृयालाई सघाउने, 

 ववद्यालयको गणुस्ति अनभववृर्द् तथा पाठ्यसामग्रीको ववतिण व्यवस्थापन 
सम्बन्धी कायव, 

 ववद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवजृत्तको व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव, 
 स्थानीय पसु्तकालय, वाचनालय तथा सामदुावयक अध्ययन केन्र सञ्चालन तथा 

व्यवस्थापन गने व्यवस्था, 
खेलकुद तथा अनतरिि वक्रयाकलाप  
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 नगि स्तिमा सञ्चालन हनु ेअन्ति ववद्यालय स्तिीय, िािपनत िननङ जशल्ड, मेयि 
कप लगायतका प्रनतयोनगता सञ्चालन, समन्वय एवं लगायतका कायवक्रमहरु गने, 

गिाउने तथा िाविय स्तिमा सञ्चालन हनुे ववद्यालयस्त्तिीय प्रनतयोनगतामा सहभागी 
छनौट सम्बन्धी कायव, 

 नगि के्षत्रका यवुालाई आवश्यक पने यवुा ववर्यक कायवमा सहयोग एवं 
समन्वय सम्बन्धी कायव, 
सामाजिक सिुक्षा तथा पंजिकिण  

 सामाजिक सिुक्षाको कायावन्वयनको लानग सङ्घ, प्रदेश ि स्थानीय सङ्घ संस्था सँग 
सम्पकव , समन्वय ि सहकायव सम्बन्धी कायव, 

 स्थानीय सामाजिक सिुक्षा योिना ि व्यवस्थापन तथा आवश्यक त्यांक 
संकलन एवं व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव, 

 आधनुनक प्रनबनध माफव त व्यजिगत घटना दताव (िन्म, मतृ्य,ु वववाह, बसाईसिाई, 

सम्बन्ध ववछछेद सम्बन्धी कायव, 
 सामाजिक सिुक्षासँग सम्बजन्धत परिचय पत्र भत्ता सवुवधा लगायतका ववर्य 

सम्बन्धी कायव, 
मवहला, बालबानलका ि समाि कल्याण तथा समावेजशकिण सम्बन्धी  

 मवहलाको आनथवक, सामाजिक, िािनीनतक सशजिकिण, क्षमता ववकासको लानग 
आवश्यक कायवक्रम ननमावणमा सहयोग सम्बन्धी कायव, 

 लैनगक वहंसा ननवािणका लानग ननिोधात्मक, प्रवद्र्धनात्मक, संिक्षणात्मक उपाय 
ि पनु स्थापना का कायवक्रम सञ्चालन सम्बन्धी कायव, 

 अपाङ्गता भएका व्यजिहरुको क्षमता ववकास गिी िीवन धान्न सक्न ेतलु्याउन 
क्षमता, सीप ि आयमूलक कायवक्रमहरु सञ्चालन,  

 स्थानीय लोपोन्मखु िाती, भार्ा, संस्कृनतक संिक्षण ि प्रवधवनका कायवक्रम 
सञ्चालन, 



 

 36 
 

 बालबानलकाको अनधकाि संिक्षिण ि बालमैत्री स्थानीय शासन, मवहला तथा 
बालबानलका कायावलय, बालकल्याण सनमनत ि सम्बजन्धत ननकाय ि सम्बर्द् पक्षसँग 
समन्वय ि मवहला तथा बालबानलका सम्बन्धी कायवक्रम सञ्चालन,  

बालबानलका, वकशोि वकशोिी तथा यवुा सम्बन्धी 
 बालमैत्री शासकीय प्रबन्ध, बाल क्लब, तथा बाल सञ्जालको स्थापना कायवक्रम 

तिुवमा सम्बन्धी कायव, 
 बाल गहृ, पनु स्थापना केन्र, जशश ु स्याहाि केन्र ि बाल ववकास केन्र 

व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव 
 यवुा िागिण, सशजिकिण ि परिचालन, यवुा सीप, उद्यमजशलता तथा नेततृ्व 

ववकास सम्बन्धी कायव, 
अपागंता भएका व्यजि तथा िेष्ठ नागरिक सम्बन्धी कायव  

 िेष्ठ नागरिकको लगत, परिचयपत्र, सम्मान, स्वास््य सवुवधा, सामाजिक सिुक्षा 
सम्बन्धी कायव, 

 िेष्ठ नागरिक क्लव, ददवा सेवा केन्र, भेटघाटस्थल, आश्रय केन्रको सञ्चालन 
तथा व्यवस्थापन, 

 अपाङ्गता भएका व्यजि तथा असहायको लगत अद्यावनधक, परिचयपत्र ववतिण  
सामाजिक सिुक्षा तथा सवुवधाको व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव, 
समदुावयक ववकास, गैिसिकािी संस्था समन्वय तथा सामाजिक परिचालन  

 स्थानीय स्तिमा समािकल्याण सम्बन्धी संघसंस्था (गैिसिकािी, सामाजिक तथा 
सामदुावयक संघसंस्था) को दताव, नवीकिण तथा ननयमन सम्बन्धी कायव, 

 गठुी, कोर् तथा अन्य िष्टहरुको व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव, 
 ननिी तथा गैिसिकािी के्षत्रसँग समन्वय ि सहकायव, समन्वय ि परिचालन 

सम्बन्धी कायव, 
सामाजिक परिचालन, सचेतना अनभयान, िोिगाि प्रवद्र्धन तथा गरिबी न्यूनीकिण 
सम्बन्धी 



 

 37 
 

 गरिब घिपरिवाि पवहचान सम्बन्धी स्थानीय सवेक्षण, सूचना व्यवस्थापन ि 
ननयमन सम्बन्धी कायव,  

 गरिबी ननवािण सम्बन्धी िाविय, प्रादेजशक ि स्थानीय संस्थासँग सम्पकव , समन्वय 
ि सहकायव, 

 िोिगाि तथा बेिोिगािको त्याङ्क सङ्कलन, प्रशोधन ि सूचना प्रणालीको स्थापना 
सम्बन्धी कायव, 

 नगिपानलकामा टोल ववकास संस्था माफव त सामाजिक परिचालन कायवमा 
समन्वय ि सहिीकिण,  

 जशक्षा, िनचेतना अनभववृर्द्, सिसफाइ तथा वाताविण संिक्षणका लानग समदुाय 
परिचालन, 

 लैवङ्गक समानता तथा सामाजिक समावेशीकिण सम्बन्धी कायवहरु योिना तिुवमा 
ि कायावन्वयन,  

 िीववकोपािवन ि िोिगािीका अवसि नसिवना सम्बन्धी कायव, 
३.२.६ आन्तरिक लेखापिीक्षण शाखा : 

 लेखापिीक्षण सम्बन्धी नीनत तथा कायवक्रमको खांका तयािी गने ि स्वीकृत 
पिात ्कायावन्वयन गने, 

 लेखापिीक्षण सम्बन्धी वावर्वक कायव योिना तयाि गने, 

 आन्तरिक तथा पूवव लेखापिीक्षण सम्बन्धी कायव, 
 लेखापालन सम्बन्धी क्षमता ववकास सम्बन्धी कायव, 
 वावर्वक आयव्यय ि धिौटीको आन्तिीक लेखापिीक्षण सम्बन्धी कायव, 
 नगिपानलका लेखा सनमनतको सजचवालय सम्बन्धी कायव, 
 चौमानसक आन्तरिक लेखापिीक्षण प्रनतवेदन ि वावर्वक आन्तरिक लेखापिीक्षण 

प्रनतवेदन प्रनतवेदन सम्बन्धी कायव, 
 अजन्तम लेखापिीक्षण कायवमा सहयोग आवश्यक सहयोग सम्बन्धी कायव, 
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३.३ नगि कायवपानलकाको कायावलयमा कायवित कमवचािीहरुको ववविण 

क्र.सं. शाखा/ईकाई नाम थि पद सम्पकव  नं. 

१ 
 श्री िानधका नगिी प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत 9852084111 

२ 

प्रशासन शाखा 

   

३ श्री दगुाव बहादिु बस्नेत कम््यटुि अपिेटि 9842111038 

४ श्री िाकेश कुमाि उँिाव १० वडा सजचब 9842584889 

५ श्री चक्र ब. तमु्बाहाम्फे कायावलय सहयोगी 9810417836 

६ 

आनथवक प्रशासन 

शाखा 

श्री वीिेन्र यादव लेखा अनधकृत 9865996285 

७ श्री गौिी िाय अनधकृत छैठौ 9842180533 

८ श्री िामनािायण चौधिी कम््यटुि अनधकृत 9852057283 

९ श्री कुमाि शे्रष्ठ कायावलय सहयोगी 9807372951 

१० 
योिना शाखा 

श्री िाम ढकाल अनधकृत छैठौं 9842307579 

११ श्री नलला शे्रष्ठ सहायक कम््यटुि अपिेटि 9804020336 

१२ 

प्राववनधक शाखा 

श्री िाि ुभट्टिाई इजन्िननयि (सातौं) 9862065960 

१३ श्री नववन खनाल इजन्िननयि (आठौ) 9842083832 

१४    

१५    

१६ 

जशक्षा शाखा 

   

१७ श्री उत्तमिाि भािती अनधकृत आठौ 9849669085 

१८ श्री स्वजस्तका धमला जशक्षा अनधकृत 9819313228 

१९ श्री कािीिाम नेपाल कायावलय सहयोगी 9862331623 

२० 

सामाजिक ववकास 

शाखा 

श्री अरुण कुमाि मेहता अनधकृत सातौ 9842055106 

२१ श्री यवुिाि नतजम्सना लघ ुउद्यम सहिकताव   

२२ श्री संगीता कुमािी चौधिी लघ ुउद्यम सहिकताव  

२३ श्री लोक बहादिु भण्डािी कायावलय सहयोगी 9811355526 

२४    
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२५ आनथवक ववकास 

शाखा 

श्री मानत्रका नतवािी अनधकृत आठौँ 9852070075 

२६ 

घि नक्सा शाखा 

श्री सिुि खड्का इजन्िननयि (आठौँ)  9843693689 

२७ श्री दगुावनन्द दास सहायक कम््यटुि अपिेटि 9804019905 

२८ श्री पंकि वाग्ले कायावलय सहयोगी 9852080888 

२९ 
िािि शाखा 

श्री संगीता चौधिी अनधकृत छैठौं 9842460225 

३० श्री भनूमका पौडेल शाक्य एम.आई.एस. अपिेटि 9841150969 

३१ 
मदु्दा शाखा 

श्री रिता जघनमिे म.वव.नन. 9841877340 

३२ श्री सनुनता अनधकािी कायावलय सहयोगी 9842188798 

३३ 

स्वास््य शाखा 

डा. धनिाि यादव बरिष्ठ िनस्वास््य अनधकृत  

३४ श्री उमेश प्रसाद मेहता िनस्वास््य ननिीक्षक 9852057204 

३५ श्री मनकुमािी खानलङ्ग िाई नस.अ.न.मी. ननिीक्षक 9803189961 

३६ श्री ईन्र बहादिु नबष्ट कायावलय सहयोगी 9842224947 

३७ 

कृवर् ववकास शाखा 

श्री तलुसा नलम्ब ु प्राववनधक सहायक 9862773368 

३८ श्री ननि बहादिु िाई ना.प्रा.स. (चौथो) 9804011272 

३९ श्री कोवकला दलावमी ना.प्रा.स. (चौथो) 9807381392 

४० श्री सकुन्तला पोखिेल कायावलय सहयोगी 9815317008 

४१ 

पश ुसेवा शाखा 

श्री नबमल अनधकािी प.स्वा.प्रा. (पाँचौं) 9842198226 

४२ श्री मेघिाि बस्नेत प.से.प्रा. (पाँचौं) 9849670555 

४३ श्री िववन्र कोइिाला ना.प.स्वा.प्रा. (चौथो) 9842184629 

४४    

४५ 

अनमन शाखा 

   

४६ श्री कुल बहादिु कटुवाल अनमन (चौथो) 9842097342 

४७ श्री बलिाम नबष्ट अनमन (चौथो) 9845311214 

४८ 

िोिगाि सेवा केन्र 

श्री ननशा जघनमिे िोिगाि संयोिक (छैठौं) 9816328622 

४९ श्री िोशन बस् नते प्राववनधक सहायक (पाँचौं) 9819380531 

५० श्री आशा िाई िोिगाि सहायक (पाँचौं) 9817953522 
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५१ 
पजञ्जकिण शाखा 

श्री पवन पोखिेल एम.आई.एस. अपिेटि 9849109750 

५२ श्री िामचन्र अनधकािी वफल्ड सहायक 9842234435 

५३ 
जिन्सी शाखा 

श्री मनोिथ पोखिेल अनधकृत छैठौ 9868552395 

५४ श्री सदुदप नेपाल इलेजक्िनसयन (चौथो) 9860903655 

५५ सूचना प्र. शाखा श्री पकुाि पोखिेल सूचना प्रववनध अनधकृत 9842224316 

५६ मवहला तथा 

बालबानलका शाखा 

श्री नलला लावती स.म.वव.नन. 9842667787 

५७ 

खानेपानी तथा 

सिसफाई ईकाई 

श्री मोतीलाल चौधिी खा.पा.स.टे. (चौथो) 9842177288 

५८ श्री धन नािायण शे्रष्ठ ियाक्टि चालक 9824305015 

५९ श्री चन्र बहादिु तामाङ्ग ियाक्टि चालक 9804047558 

6० श्री खशुीलाल मेहत्ति सिसफाई कमवचािी 9816385821 

6१ श्री सन्िय मजल्लक सिसफाई कमवचािी 9811006564 

6२ श्री िनक परियाि सिसफाई कमवचािी  

6३ श्री अननश मेहत्ति सिसफाई कमवचािी  

६४ 

नगि प्रहिी ईकाई 

श्री िण बहादिु नबष्ट नगि प्रहिी कमाण्डि 9805246266 

६५ श्री प्रभात नलम्ब ु नगि प्रहिी स. कमाण्डि 9815398879 

६६ श्री महेन्र तामाङ्ग वारुणयन्त्र चालक  

६७ श्री ददल कुमाि िाई ब्याकहो लोडि अपिेटि 9862350771 

६८ श्री कृष्ण बहादिु शे्रष्ठ नगि प्रहिी िवान 9841515768 

६९ श्री नभम प्रसाद खनाल नगि प्रहिी िवान 9823742978 

७० श्री सिुि चौधिी नगि प्रहिी िवान 9810549439 

७१ श्री िन्िना दाहाल नगि प्रहिी िवान 9827020236 

७२ श्री िववना भिेुल नगि प्रहिी िवान 9811014382 

७३ श्री ददपक बस्नेत नगि प्रहिी िवान 9803300285 

७४ श्री नमठु सदा नगि प्रहिी िवान 9827015414 

७५ दताव चलानी शाखा श्री लक्ष्मण साह कायावलय सहयोगी 9862036225 
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७६ भनूम आयोग सेवा 

केन्र 

श्री इन्रमजण अनधकािी लगत प्रवववष्टकताव 9842559485 

७७ 

नगि प्रमखु ज्यूको 

सजचवालय 

श्री महेश  जघनमिे सहायक कम््यटुि अपिेटि 9852041354 

७८ श्री संगम नबष्ट प्रसे संयोिक 9819058482 

७९ श्री भेर्िाि बस् नेत हलकुा सवािी चालक  

८० श्री खेम बहादिु कटुवाल कायावलय सहयोगी 9825338217 

८१ 
उप-प्रमखु ज्यूको 

सजचवालय 

   

८२    

८३ श्री भगत नािायण धामी हलकुा सवािी चालक 9807039330 

८४ प्रमखु प्रशासकीय 

अनधकृत ज्यूको 

सजचवालय 

श्री नािायण िानामगि कायावलय सहयोगी  

८५ श्री हरि शे्रष्ठ हलकुा सवािी चालक 9842144389 

 

३.४ वडा कायावलयमा कायवित कमवचािीहरुको ववविण : 

क्र.सं. वडा कायावलय नाम थि पद सम्पकव  नं. 

१ 

१ नं. वडा 

कायावलय 

श्री लक्ष्मण पौडेल सहायक पाँचौ 9842082267 

२ श्री िोशन काफ्ले ना.प.से.प्रा. (चौथो) 9815321761 

३ श्री गोपाल तामाङ्ग कायावलय सहयोगी 9800973057 

४ श्री िववना िोशी कायावलय सहयोगी 9862039900 

५ श्री िािेश कट्वाल 
CBRF 9811069649 

  श्री लालबाब ुयादब अनसस्टेन्ट सव ईजन्िननयि 9746215234 

६ 

२ नं. वडा 

कायावलय 

श्री मेनलना जघनमिे सहायक चौथो वडा सजचब 9869397730 

७    

८ श्री सववता तामाङ्ग कायावलय सहयोगी 9862039971 

९ श्री लक्ष्मी नसग्देल सामाजिक परिचालक 9842146309 

१० श्री उपेन्र मरिक सिसफाई कमवचािी 9819349466 
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११ 

३ नं. वडा 

कायावलय 

श्री सिोि ढकाल सहायक चौथो वडा सजचब 9842968999 

१२ श्री प्रकाश िाई अनसस्टेन्ट सव इजन्िननयि 9864255026 

१३ श्री मातकृा प्रसाद दाहाल कायावलय सहयोगी 9842136772 

१४ श्री नलला सवेुदी कायावलय सहयोगी 9842445182 

१५    

१६ 

४ नं. वडा 

कायावलय 

श्री देविाि भट्टिाई सहायक चौथो वडा सजचब 9741759506 

17 श्री रुववना पाण्डे सव इजन्िननयि 9862656822 

18    

19 श्री एनलना सदा कायावलय सहयोगी 9814346197 

20 श्री माननकचन चौधिी ियाक्टि चालक  

21 श्री अिुवन मजल्लक सिसफाई कमवचािी  

२२ 

५ नं. वडा 

कायावलय 

श्री ननलम कुमाि काकी सहायक चौथो 9852048081 

२३    

२४ श्री वप्रन्स चौधिी ना.प्र.से.प्रा. (चौथो) 9811008859 

२५ श्री प्रनमला भट्टिाई कायावलय सहयोगी 9842148400 

२६ श्री सम्झना खत्री कायावलय सहयोगी 9804017880 

२७ श्री नलला बस्नेत CBRF  

२८ श्री िस बहादिु बस्नेत ियाक्टि चालक 9824304108 

२९ श्री सनुनल मरिक सिसफाई कमवचािी  

३० 

६ नं. वडा 

कायावलय 

श्री नसता बाँस्कोटा अनधकृत छैठौ 9866411061 

३१ श्री अस्वन यादव कायावलय सहयोगी 9807033300 

३२ श्री ववष्ण ुकुमािी तामाङ्ग कायावलय सहयोगी 9817309442 

३३ श्री पाववता ढकाल CBRF 9865727744 

  श्री कमल प्रसाद िौननयाि अनसस्टेन्ट सव ईजन्िननयि 9812370038 

३४ 
७ नं. वडा 

कायावलय 

श्री सववता लम्साल अनधकृत छैठौ 9845560047 

३५ श्री नमलन िाई सहायक कम््यटुि अपिेटि 9815390261 

३६ श्री बनबता भट्टिाई कायावलय सहयोगी  
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  मन्ि ुकाकी  अनसस्टेन्ट सव ईजन्िननयि 9811337615 

३७ 

८ नं. वडा 

कायावलय 

श्री गंगामाया नलम्ब ु सहायक पाँचौ 9842196476 

३८    

39 श्री ददपेश मोिान कायावलय सहयोगी 9814312589 

40    

४१ 

9 नं. वडा 

कायावलय 

श्री होम प्रसाद नलम्ब ु सहायक पाँचौ 9819086081 

४२ श्री प्रमोद कुमाि साह अनसस्टेन्ट सव इजन्िननयि 9814793939 

४३ श्री िोवहत कुमाि नलम्ब ु कायावलय सहयोगी 9862213645 

४४ श्री वकसनुनया मोची कायावलय सहयोगी 9804007377 

४५ 
10 नं. वडा 

कायावलय 

श्री िाकेश कुमाि उँिाव सहायक चौथो वडा सजचब 9842584889 

४६ श्री रुपा खड्का कायावलय सहयोगी 9815770960 

४७ श्री बवुर्द्माया िाउत कायावलय सहयोगी 9804301213 

  श्री निाम अन्सािी अनसस्टेन्ट सव ईजन्िननयि 9814347724 

४८ 

11 नं. वडा 

कायावलय 

श्री पंकि िाम सहायक पाँचौ 9843333583 

49 श्री िाम कुमाि उिाँव कायावलय सहयोगी 9865728554 

50 श्री श्याम कुमाि यादव कायावलय सहयोगी  

५१ श्री कृष्ण कुमािी काफ्ले सामाजिक परिचालक 9842263038 

५२ श्री अमतृा काकी सामाजिक परिचालक 9841011664 

५३ श्री प्रददप कुमाि मरिक सिसफाई कमवचािी  

  श्री िाकेश कुमाि देव अनसस्टेन्ट सव ईजन्िननयि 9840063838 

 

३.५ स्वास््य संस्थामा कायवित कमवचािीहरुको ववविण : 

क्र.सं. वडा कायावलय नाम थि पद सम्पकव  नं. 

१ 

प्राथनमक स्वास््य 

केन्र, मधवुन 

श्री ववनोद कुमाि मेहता नस.अ.हे.व. 9842115966 

२ श्री उपेन्र कुमाि मेहता ल्याव टेजक्ननसयन 9842037396 

३ श्री कमला िाई नस.अ.न.मी. 9866797353 
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४ श्री सोनी नलम्ब ु हे.अ. 9848665585 

५ श्री वहमा मगि अ.न.मी. 9862141545 

६ श्री िन्िना चौधिी अ.न.मी. 9842493255 

७ श्री गिेन्र नािायण यादव अ.हे.व. 9807765259 

८ श्री िामसनैुि कुमािी साह अ.न.मी. 9814301909 

९ श्री शिद प्रसाद लम्साल कायावलय सहयोगी 9842170888 

१० श्री िम्भा कुमािी खत्वे सिसफाई कमवचािी 9862001814 

११ 

प्राथनमक स्वास््य 

केन्र, चतिा 

(चतिा अस्पताल) 

श्री डा. वववेक शमाव मेनडकल अनधकृत  

१२ श्री योगेन्र कटे्टल नस.अ.हे.व. 9852026284 

१३ श्री मेनकुला िाई नस.अ.न.मी. 9842457398 

१४ श्री सनमवला िाई ल्याव टेजक्ननसयन 9842165936 

१५ श्री कौजशला िाई नस.अ.न.मी. 9862162792 

१६ श्री िानकुा िाई नस.अ.न.मी. 9842491398 

१७ श्री कुलानन अनभलार्ी अ.हे.व. 9842063854 

१८ श्री सीता शे्रष्ठ अ.न.मी. 9804342066 

१९ श्री यम बहादिु भण्डािी अ.हे.व. 9862812040 

२० श्री ददपक नगिी कायावलय सहयोगी 9842071664 

२१ श्री िगत बहादिु बस्नेत कायावलय सहयोगी 9816358258 

२२ श्री िमला कटुवाल कायावलय सहयोगी 9861783997 

२३ 

महेन्रनगि स्वास््य 

चौकी, बिाहक्षेत्र ६ 

श्री पृ् वीचन्द भगत नस.अ.हे.व. अनधकृत 9842023832 

२४ श्री टेकमाया घले भगत नस.अ.न.मी. ननिीक्षक 9842161783 

२५ श्री शोभा भण्डािी नस.अ.न.मी. 9842462188 

२६ श्री िािेन्र चौधिी अ.हे.व. 9842553750 

२७ श्री धनिाि ववश् वकमाव अ.हे.व. 9852065548 

२८ श्री शनुसला िाई अ.हे.व.  

२९ श्री मथिुा िणपाल अ.न.मी. 9843715700 

३० श्री ददपक लइुटेल अ.हे.व.  



 

 45 
 

३१ श्री जचत्रकला िाउत अ.न.मी. 9814355422 

३२ श्री पनमवला िाउत ल्याव अनसस्टेन्ट  

३३ श्री िय कुमाि खत्री कायावलय सहयोगी 9804357332 

३४ श्री मञ् ि ुमजल्लक सिसफाई कमवचािी  

३५ 

प्रकाशपिु स्वास््य 

चौकी, बिाहक्षेत्र 

१० 

श्री प्रमेनाथ चौधिी नस.अ.हे.व. अनधकृत 9862196246 

३६ श्री शनमवला िाई नस.अ.न.मी. ननिीक्षक 9842257631 

37 श्री लनलत िौननयाि हे.अ. 9840288628 

38 श्री अननता कुमािी िाम हे.अ. 9869803044 

39 श्री नववन िाई अ.हे.व. 9862605226 

40 श्री नमत्रा िाई नस.अ.न.मी. 9808390131 

41 श्री सञ् िय कुमाि शमाव अ.हे.व. 9816771116 

42 श्री अन्िना गरुुङ्ग अ.न.मी. 9810430384 

43 श्री पनुम थापा ल्याव अनसस्टेन्ट  

44 श्री सान ुमाझी कायावलय सहयोगी 9811362992 

45 

भिौल स्वास््य 

चौकी, बिाहक्षेत्र ५ 

श्री प्रमोद िाई नस.अ.हे.व. अनधकृत 9807363920 

46 श्री सपना िायमाझी हे.अ. 9814381899 

47 श्री जितेश थापा हे.अ.  

48 श्री शोभा चौधिी नस.अ.न.मी. 9819395545 

49 श्री सत्यदेवी िाई अ.न.मी. 9816314715 

50 श्री लेख बहादिु मगि अ.हे.व. 9819079822 

51 श्री ननसोल काकी ल्याव अनसस्टेन्ट  

52 श्री मननता लामा कायावलय सहयोगी 9826318579 

53 
मधवुन आयवेुद 

और्धालय, 

बिाहक्षेत्र ११ 

श्री नविाि पोखिेल कवविाि 9852082805 

54 श्री ददपेश कुमाि मेहता बैद्य 9842237739 

55 श्री योगेन्र प्रसाद पूवे कायावलय सहयोगी 9862275800 

56 श्री बन्दना चौलागाई कायावलय सहयोगी 9842582911 

57 श्री सनुनल पोखिेल हे.अ. 9807335228 
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58 आधािभतु स्वास््य 

केन्र, बिाहक्षेत्र ३ 

श्री अञ् ि ुसाह अ.न.मी. 9815384948 

५९ श्री ददपक खनतवडा कायावलय सहयोगी 9842203594 

60 
आधािभतु स्वास््य 

केन्र, बिाहक्षेत्र ४ 

श्री साववत्रा जघनमिे अ.हे.व. 9842294628 

61 श्री बनबता बस्नेत अ.न.मी. 9815707245 

62 श्री पद् मा ढु् गाना कायावलय सहयोगी 9804087375 

63 
आधािभतु स्वास््य 

केन्र, बिाहक्षेत्र ८ 

श्री प्रमोद यादव अ.हे.व. 9807307603 

64 श्री भावना िाई अ.न.मी.  

65 श्री वहिादेवी भण्डािी कायावलय सहयोगी  

66 
आधािभतु स्वास््य 

केन्र, बिाहक्षेत्र ९ 

श्री मौसम चौधिी अ.हे.व. 9804031106 

67 श्री कववता िम्तेल अ.न.मी. 9804045693 

68 श्री बनबता िाई कायावलय सहयोगी 9819324518 

69 सामूदावयक 

स्वास््य ईकाई, 

बिाहक्षेत्र १ 

श्री ववकास झा हे.अ. 9820701054 

70 श्री िीता िाई अ.न.मी. 9814302919 

71 सामूदावयक 

स्वास््य ईकाई, 

बिाहक्षेत्र ६ 

श्री पाण्डव चन्रवंशी हे.अ. 9814320574 

७२ श्री यशोधा वव.क. अ.न.मी.  

73 सामूदावयक 

स्वास््य ईकाई, 

बिाहक्षेत्र ७ 

श्री दलुािचन चौधिी अ.हे.व. 9813550285 

74 श्री ददल कुमािी तामाङ्ग अ.न.मी. 9811333668 
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४. ननकायबाट प्रदान गरिन ेसेवा, शाखा, जिम्मेवाि अनधकािी ि सेवा प्राप्त गनव लाग्न ेदस्तिु : 

(क) बिाहके्षत्र नगिपानलका, नगि कायवपानलकाको कायावलयबाट सेवा नलन आउँदा सेवा ददने शाखा, जिम्मेवाि कमवचािी, आवश्यक 

कागिातहरु, सेवाका लानग लाग्ने ि शलु्क देहायमा उल्लेख गरिएको छ ।  

क्र. 
सं. 

सेवा सवुवधाको 
प्रकाि 

सेवा ददन ेशाखा जिम्मेवाि कमवचािी  आवश्यक कागिातहरु 
सेवाका लानग लाग्न े

समय शलु्क 

१ 

आयोिना वा 
कायवक्रम 
सम्झौता 

योिना शाखा शाखा प्रमखु 

उपभोिा सनमनत गठन गने आमभेलाको ननणवय, 

योिनाको लागत अनमुान, योिना सम्झौता गने 

सम्बन्धी उपभोिा सनमनतको ननणवय, बैंक खाता 
सञ्चालन गने पदानधकािी तोवकएको उपभोिा 

सनमनतको ननणवय, नागरिकताको प्रनतनलवप ि वडा 
कायावलयको नसफारिस ।  

प्रकृया पूिा भए 
सोही ददन 

नन शलु्क 

२ 

आयोिना वा 
कायवक्रमको 

िकम भिुानी 
आनथवक प्रशासन शाखा प्रमखु 

बील भपावई योिना सम्बन्धी भएमा प्राववनधक 
प्रनतवेदन, उपभोिा सनमनत माफव त ्भएमा 

सम्बजन्धत वडा सनमनतको नसफारिश ि संघ 
संस्थाको भएमा पत्र, संस्था दताव नववकिणको 
प्रमाणपत्र, छाप तथा कायव सम्पन्नको फोटो, 

सावविननक परिक्षण प्रनतवेदन, ३ लाख बढीको भए 
होनडङ्ग बोडवको फोटो ।  

प्रकृया पूिा भए 
सोही ददन 
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३ घि नक्शा पास प्राववनधक शाखा प्रमखु 

रितपूववकको ननवेदन, िग्गाधनी प्रमाण पूिाव,  नापी 
नक्शा (ब्लूवप्रण्ट), िग्गा धनीको नागरिकताको 
प्रमाणपत्र, घिको नक्शा (नडिाइन), कि नतिेको 

िनसद ि चािवकल्ला प्रमाजणत 

१ मवहनानभत्र 
रु. ३/- प्रनत 

वगवफीट 

४ बैंक खाता खोल्न े आनथवक प्रशासन शाखा प्रमखु 

उपभोिा सनमनतको ननणवय प्रनतनलपी,  अध्यक्ष 
सजचव ि कोर्ाध्यक्षको नेपाली नागरिकता 

प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी १।१ प्रनत ि बैंक खाता 
खोल्ने सम्बन्धमा सम्बजन्धत उपभोिा सनमनतको 

ननवेदन 

प्रकृया पूिा भए 
सोही ददन 

  

५ व्यवसाय दताव प्रशासन शाखा प्रमखु 

नागरिकताको प्रमाणपत्र, फोटो २ प्रनत,  ननधावरित 

आवेदन फािाम, व्यवसाय गने स्थान / अरुको 
घि भाडामा नलएको भए घिधनीसंग गरिएको 

सम्झौताको प्रनतनलवप, आफ्नो घि भए िग्गाधनी 
प्रमाणपूिावको प्रनतनलपी ।  

प्रकृया पूिा भए 
सोही ददन 

पूिँी अनसुाि 

६ 
उिूिी / वफिाद 

दताव मदु्दा / प्रशासन 
न्यावयक सनमनत / 
प्रशासन  

वववादको ववविण खलु्ने गिी तोवकएको ढाँचामा 
ननवेदन, नागरिकता प्रमाणपत्र ि अन्य आवश्यक 

प्रमाण कागिहरु 

प्रकृया पूिा भए 
सोही ददन 

रु. १००/- 

७ 
व्यवसाय 
नवीकिण 

प्रशासन शाखा प्रमखु 
रितपूववकको ननवेदन,  व्यवसाय दताव प्रमाणपत्र,  

अजघल्लो वर्वको कि नतिको िनसद 

प्रकृया पूिा भए 
सोही ददन 

व्यवसाय दताव 
गदावको पूिँी 

अनसुाि  

८ 
अंग्रिेीमा 

नसफारिश ि प्रशासन शाखा प्रमखु 
कामको प्रकृनत अनसुाि ववविण खलु्ने ननवेदन, 

सम्बजन्धत प्रमाणपत्रहरु 

प्रकृया पूिा भए 
सोही ददन 

प्रनत पाना रु. 
१५०/- 
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कन्सलुि 
प्रमाजणकिण 

९ 
उद्योग व्यवसाय 
दताव नसफारिश 

प्रशासन शाखा प्रमखु 
उद्योग व्यवसायको प्रकृनत अनसुाि ववविण खलु्ने 

ननवेदन, सम्बजन्धत प्रमाणपत्रहरु 
२ ददन पूिँी अनसुाि 

१० 

संस्था दताव 
नसफारिश / 
नवीकिण 

प्रशासन शाखा प्रमखु 

ननवेदन, ववधान, पदानधकािीको नामावली सवहतको 
व्यजिगत ववविण, तदथव सञ्चालक सनमनतको 

ननणवय । नवीकिणको हकमा साधािण सभाको 
ननणवय, लेखापिीक्षण प्रनतवेदन ि कि चिुा 

प्रमाणपत्र 

प्रकृया पूिा भए 
सोही ददन 

रु. १५०/- 

११ 

अध्ययनको लानग 
ववदेश िाँदा आय 

प्रमाजणत 

िािि / प्रशासन शाखा प्रमखु 
ननवेदन / िग्गाधनी पूिाव/ नागरिकता प्रमाणपत्र, 

वडा कायावलयको नसफािीश  

प्रकृया पूिा भए 
सोही ददन 

प्रनत लाख रु. 
५०/- का दिले 

१२ 
ववद्यालय दताव / 

थप कक्षा जशक्षा शाखा शाखा प्रमखु 

रित पूववकको दिखास्त फािम, मानथल्लो कक्षा 
संचानलत २ ववद्यालयको सहनमत, वडा कायावलयको 

नसफारिस 

ननयमानसुाि 

आनथवक ऐन, 

२०७५ मा 
तोवकए बमोजिम  
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१३ सहकािी दताव सहकािी शाखा शाखा प्रमखु 

अनसूुची -१ को ढाँचामा दिखास्त, संस्थाको 
प्रस्ताववत ववननयम,  सदस्यले नलन स्वीकाि गिेको 
शेयि संख्या ि शेयि िकमको ववविण, संस्थाको 

ननणवय, संभाब्यता अध्ययन प्रनतवेदन, प्रथम 

प्रािजम्भक भेलाको ननणवय पजुस्तका, दोस्रो 
प्रािजम्भक भेलाको ननणवय पजुस्तका, व्यवसावयक 

कायवयोिना, वडा कायावलयको संस्था दताव 
नसफारिस, घि बहाल सम्झौता पत्र, सदस्यहरुको 

स्थायी बसोबास देजखने कागिात ।  

बढीमा १ (एक) 
मवहना 

बचत तथा ऋण 
सहकािीलाई रु. 
१५००/- ि 
अन्यलाई रु. 
१०००/-  

१४ 

"घ
" वगवको ननमावण व्यवसाय 

इिाितपत्र
 दताव ि नवीक

िण
 

िािि  शाखा प्रमखु 

"घ" वगवको ननमावण व्यवसाय इिाित पत्र 
सम्बन्धी कायवववनध, २०७५ को अनसूुची १ 

बमोजिमको ढाँचामा दिखास्त  

ननयमानसुाि रु. १०००/- 

घ वगवको ननमावण व्यवसाय इिाित पत्र सम्बन्धी 
कायवववनध, २०७५ को अनसूुची ५ बमोजिमका 

प्रमाण कागिातहरु  

नवीकिणको हकमा -"घ" वगवको ननमावण व्यवसाय 
इिाित पत्र सम्बन्धी कायवववनध, २०७५ को 

दफा ३ ले तोकेका प्रमाण कागिातहरु  

 

(ख) बिाहक्षते्र नगिपानलका मातहतका वडा कायावलयहरुबाट सेवा नलन आउँदा सेवा ददने शाखा, जिम्मेवाि कमवचािी, आवश्यक 

कागिातहरु, सेवाका लानग लाग्ने ि शलु्क देहायमा उल्लेख गरिएको छ । 
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क्र. 
सं. सेवाको ववविण सेवा प्राप्त गनव पेश गनुवपने कागिात जिम्मेवाि अनधकािी ि लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तिु 

 

१ 

घि िग्गा नामसािी नसफ
ारिश

 

•ववस्ततृ ववविण खलेुको रितपूववकको ननवेदन 
वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/ वडा सजचव 
ि सम्बजन्धत फाँटका कमवचािी 

आ
नथवक

 ऐन
, २०७६ ले तोके 
अनसुाि 

 

• नागरिकता, नाता प्रमाजणत, मतृ्य ुदताव ि िग्गाधनी प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप  

लाग्न ेसमय  प्रकृया पूिा भएमा सोही ददन  

* मतृ्य ुदतावको प्रमाणपत्र सिवनमनको हकमा  बढीमा ३ ददननभत्र  

• सिवनमनमा साक्षी बस्नकेो नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 
  

 

• चालू आ. व. सम्मको मालपोत ि सम्पजत्त कि नतिेको िसीद  

२ 

मोही लगतक
ट्टा / नामसािी 

नसफ
ारिश

 

१) पूणव ववविणको रितपूववकको ननवेदन 
वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/ वडा सजचव 
ि सम्बजन्धत फाँटका कमवचािी 

आ
नथवक

 ऐन
, २०७६ ले तोके 
अनसुाि 

 

२) नागरिकता, िग्गा से्रस्ता, वफल्डबूक ि िग्गाधनी प्रमाणपत्रको 
प्रमाजणत प्रनतनलवप 

लाग्न ेसमय  प्रकृया पूिा भएमा सोही ददन  

३) िग्गा धनी प्रमाणपत्र ि मोहीको पूिावको प्रमाजणत प्रनतनलवप सिवनमनको हकमा  बढीमा ३ ददननभत्र  

४) मोहीको मतृ्य ुभएको भए मतृ्य ुदताव / नाता प्रमाजणत  
  

 

५) चालू आ.व. सम्मको मालपोत ि सम्पजत्त कि नतिेको िसीद  

३ 

घि क
ायम

 नसफ
ारिश

 

१)  रितपूववकको ननवेदन 
वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/ वडा सजचव 
ि सम्बजन्धत फाँटका कमवचािी 

आ
नथवक

 ऐन
, २०७६ ले 

तोके
 अनसुाि 

 

२) नागरिकता ि सम्बजन्धत िग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप लाग्न ेसमय  प्रकृया पूिा भएमा सोही ददन  

४) चालू आ. व. सम्मको मालपोत ि सम्पजत्त कि नतिेको िसीद सिवनमनको हकमा  बढीमा ३ ददननभत्र  

५ ) घि नक्सा पास  गिेको प्रमाणपत्र 
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४ 

वैवावहक
 नागरिक

ता ि प्रनतनलवप नसफ
ारिश

 

१) रितपूववकको ननवेदन पत्र, िन्म दताव प्रमाणपत्र, शैजक्षक प्रमाणपत्र 
िवा उमेि खलेुको प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/ वडा सजचव 
ि सम्बजन्धत फाँटका कमवचािी 

रु. १००/- 

 

२) वववावहता मवहलाको हकमा पनत/आमा-बबुाको नागरिकताको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

लाग्न ेसमय  प्रकृया पूिा भएमा सोही ददन  

३) वववाह दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप ( वववावहता मवहलाको हकमा)  सिवनमनको हकमा  बढीमा ३ ददननभत्र  

४) बसाइ सिी आएकाको हकमा बसाइ सिाइको प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप 

  

 

५) दबैु कान देजखने पासपोटव साइिको फोटो २ प्रनत  

६) कमवचािी परिवािको हकमा सम्बजन्धत कायावलयको नसफारिश पत्र  

७) प्रनतनलवप नागरिकताको हकमा पिुानो नागरिकताको प्रनतनलवप  

५ 

 वैवावहक
 अंनगकृ त नागरिकता नसफ

ारिश
 

१) अनसूुची बमोजिमको ननवेदन पत्र ि वैवावहक अंनगकृत नागरिकता 
प्राप्त गनव खोिेको स्पष्ट आधाि  

वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/ वडा सजचव 
ि सम्बजन्धत फाँटका कमवचािी 

रु. १००/- 

 

२) साववक मलुकुको नागरिकता परित्याग गिेको वा परित्याग गनव 
कािवाही चलाएको पवुष्ट गने कागिातहरु 

लाग्न ेसमय  प्रकृया पूिा भएमा सोही ददन  

३) वववाह दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप / पनतको नागरिकताको 
प्रमाणपत्र ि सम्बजन्धत देशको आनधकारिक प्रमाणपत्र 

सिवनमनको हकमा  बढीमा ३ ददननभत्र  

४)  चालू आ. व. सम्मको मालपोत ि सम्पजत्त कि नतिको िसीद     

५) अटो साइिको फोटो ४ प्रनत     

६) सिवनमन मचुलु्का     
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६ 

द बुै नाम
 गिेक

ो व्यजि
 एकै

 हो भन्न 
नसफ

ारिश / फ
िक

 िन्म नमनत संशोधन 
नसफ

ारिश
 

१) नागरिकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप सवहत रितपूववकको ननवेदन 

पत्र 

वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/ वडा सजचव 
ि सम्बजन्धत फाँटका कमवचािी 

रु. १५०/- 

 

२) नाम फिक पिेको पवुष्ट गने  प्रमाजणत कागिातहरु लाग्न ेसमय  प्रकृया पूिा भएमा सोही ददन  

३) सिवनमन मचुलु्का सिवनमनको हकमा  बढीमा ३ ददननभत्र  

    

 

 

 

७ 

िग्गा मू ल्यांक
न नसफ

ारिश /
  

प्रमाजणत
 

१) रितपूववकको ननवेदन, नागरिकता प्रमाणपत्र ि िग्गाधनी प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप  

वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/ वडा सजचव 
ि सम्बजन्धत फाँटका कमवचािी 

प्रनत लाख रु. १००/- 

 

२) िग्गा धनी प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप लाग्न ेसमय  प्रकृया पूिा भएमा सोही ददन  

३) िग्गाको आसपासको चलन चल्तीको मूल्य प्रके्षपण सिवनमनको हकमा  बढीमा ३ ददननभत्र  

४) सिवनमन मचुलु्का    

५) चालू आ.व. सम्मको मालपोत ि  सम्पजत्तकि नतिेको िसीद      

८ 
व्यवसाय दताव 

नसफारिश 

नागरिकताको प्रमाणपत्र,  ननधावरित आवेदन फािाम, व्यवसाय गने स्थान 
/ अरुको घि भाडामा नलएको भए घिधनीसंग गरिएको सम्झौताको 
प्रनतनलवप 

वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/ वडा सजचव 
ि सम्बजन्धत फाँटका कमवचािी 

आ
नथवक

 ऐन
, २०७६ 

अनसुाि 

 

लाग्न ेसमय  प्रकृया पूिा भएमा सोही 
ददन 

 

सिवनमनको हकमा  बढीमा ३ ददननभत्र  
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९ नाता प्रमाजणत 

रितपूववकको ननवेदन, नागरिकता प्रमाणपत्र ि नाता खलु्ने प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप 

वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/ वडा सजचव 
ि सम्बजन्धत फाँटका कमवचािी 

रु. १५०/- 

 

सिवनमन गिी बझु्नपुनव भएमा साक्षी बस्ने ७ िनाको नागरिकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

लाग्न ेसमय  प्रकृया पूिा भएमा सोही ददन  

चालू आ.व. सम्मको मालपोत ि  सम्पजत्तकि नतिेको िसीद  सिवनमनको हकमा  बढीमा ३ ददननभत्र  

नाता प्रमाजणत गनेहरुको पासपोटव साइिको फोटो २ प्रनत     

मतृक संगको नाता प्रमाजणतको हकमा मतृ्य ुदताव प्रमणपत्रको प्रनतनलवप  

१० 
घि बाटो 
प्रमाजणत 

रितपूववकको ननवेदन 
वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/ वडा सजचव 
ि सम्बजन्धत फाँटका कमवचािी 

आ
नथवक ऐन

, २०७६ ले तोके
 अनसुाि 

 

टोल समेत खलु्ने गिी बाटोको नाम लाग्न ेसमय  प्रकृया पूिा भएमा सोही ददन  

ननवेदकको नागरिकता प्रमाणपत्र, िग्गा धनी प्रमाण पूिावको प्रमाजणत 
प्रनतनलवप, प्रमाजणत सक्कल नापी नक्सा ि चालू आ.व. सम्मको मालपोत 
ि सम्पजत्तकि नतिेको िसीद । 

सिवनमनको हकमा  बढीमा ३ ददननभत्र  

     

११ 

चािवक
ल्ला प्रमाजणत

 

रितपूववकको चाि वकल्ला खलेुको ननवेदन ि नागरिकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप 

वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/ वडा सजचव 
ि सम्बजन्धत फाँटका कमवचािी 

प्रनत
 क

ट्ठा रु. ५०/- ि 
एक

 क
ट्ठाभन्दा क

मक
ो 

रु. ५०/- 

 

िग्गा धनी प्रमाणपूिावको प्रनतनलवप लाग्न ेसमय  प्रकृया पूिा भएमा सोही ददन  

प्रमाजणत सक्कल नापी नक्सा सिवनमनको हकमा  बढीमा ३ ददननभत्र  

चालू आ.व. सम्मको मालपोत ि घििग्गा कि नतिेको िसीद     
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१२ 

िग्गा धनीपू िावक
ो 

प्रनतनलवप नसफ
ारिश

 

रितपूववकको ननवेदन,  नागरिकता प्रमाणपत्र ि िग्गा धनी प्रमाणपूिावको 
प्रनतनलवप 

वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/ वडा सजचव 
ि सम्बजन्धत फाँटका कमवचािी 

रु. १५०/- 

 

चालू आ.व. सम्मको मालपोत ि सम्पजत्तकि नतिेको िसीद  लाग्न ेसमय  प्रकृया पूिा भएमा सोही ददन  

सिवनमन मचुलु्का सिवनमनको हकमा  बढीमा ३ ददननभत्र  

फोटो २ प्रनत    

१३ 

सम्पजत्त
 क

ि / मालपोत क
ि 

रितपूववकको ननवेदन, नागरिकता ि िग्गा धनी प्रमाणपूिावको प्रनतनलवप 
वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/ वडा सजचव 
ि सम्बजन्धत फाँटका कमवचािी 

आ
नथवक

 ऐन
, २०७६ ले तोके 
अनसुाि 

 

भवन नक्सा स्वीकृनत प्रमाणपत्र ि नक्साको प्रनतनलवप लाग्न ेसमय  प्रकृया पूिा भएमा सोही ददन  

नापी नक्साको प्रमाजणत प्रनतनलवप सिवनमनको हकमा  बढीमा ३ ददननभत्र  

चालू आ.व. को मालपोत नतिेको िनसद    

सम्पजत्तकिको हकमा स्वघोर्णा फािाम     

१४ िन्म दताव  

सूचकले अनसूुची २ बमोजिम भिेको फािाम ि बालकको 
बाब/ुआमाको नागरिकता प्रमाणपत्र 

वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/ वडा सजचव 
ि सम्बजन्धत फाँटका कमवचािी 

३५
 ददननभत्र ननशल्क

 
तत्पिात ्रु. ५०/- 

 

वववाह दतावको प्रमाणपत्र लाग्न ेसमय  प्रकृया पूिा भएमा सोही ददन  

अस्पतालमा िन्म भएको हकमा सम्बजन्धत अस्पतालले िन्म प्रमाजणत 
गिेको परिचयपत्रको प्रमाजणत प्रनतनलवप 

सिवनमनको हकमा  बढीमा ३ ददननभत्र  

१५ मतृ्य ुदताव 

सूचकले भिेको अनसूुची ३ बमोजिमको फािाम 
वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/ वडा सजचव 
ि सम्बजन्धत फाँटका कमवचािी 

३५ ददननभत्र ननशल्क
 

तत्पिात ्रु. ५०/- 

 

मतृकको नागरिकता ि सूचकको नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप लाग्न ेसमय  प्रकृया पूिा भएमा सोही ददन  

मतृकसंगको नाता सम्बन्ध देजखने प्रमाणपत्र सिवनमनको हकमा  बढीमा ३ ददननभत्र  
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१६ वववाह दताव 

२० वर्व उमेि पूिा गिी पती पत्ती दबैुिना स्वयं उपजस्थत भई भिेको 
अनसूुची ४ बमोजिमको फािाम  

वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/ वडा सजचव 
ि सम्बजन्धत फाँटका कमवचािी 

  

 

मवहलाको हकमा माइती तफव को बवुाको नागरिकता प्रमाणपत्रको 
प्रमाजणत प्रनतनलवप 

लाग्न ेसमय  प्रकृया पूिा भएमा सोही ददन  

पती पत्नी दबैुिनाको नागरिकता वा िन्म दताव प्रमाणपत्रको प्रमाजणत 

प्रनतनलवप  
सिवनमनको हकमा  बढीमा ३ ददननभत्र  

१७ 

बसाइ
 सिाइ गिी आ

उने  / िाने  दताव  

सूचकले भिेको अनसूुची ६ बमोजिमको फािाम 
वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/ वडा 
सजचवले सम्बजन्धत फाँटका कमवचािी 

३५ ददननभत्र ननशल्क
 तत्पिात ्रु. 

५०/- 

 

बसाइ सिाइ गिी िाने ि आउने स्थानको िग्गा धनी प्रमाणपूिाव  लाग्ने समय  सोही ददन  

िहाँ िाने हो सो ठाउँको िग्गा धनी प्रमाणपूिाव ि िनु ठाउँमा आउने 
सो को लानग पनन पेश गनुवपने 

सिवनमनको हकमा  बढीमा ३ ददननभत्र  

बसाइ सिाइ गिी आउनकेो हकमा बसाइ सिेको प्रमाणपत्र    

बसाइ सिी िान/ेआउने सबै व्यजिको नागरिकता वा िन्म दतावको 
प्रनतनलवप 

   

१८ 

व्यवसाय नवीक
िण

 

रितपूववकको ननवेदन पत्र 
वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/ वडा 
सजचवले सम्बजन्धत फाँटका कमवचािी 

आ
नथवक ऐन

, २०७५ ले तोके
 

अनसुाि 

 

नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप लाग्ने समय  सोही ददन  

ववदेशीको हकमा िाहदानीको प्रमाजणत प्रनतनलवप वा सम्बजन्धत 
दूताबासबाट ननिको परिचय खलु्न ेनसफारिश 

सिवनमनको हकमा  बढीमा ३ ददननभत्र  

घि बहाल नतिेको प्रमाणपत्र     

आफ्नै घि भए चालू आ.व. सम्मको  सम्पजत्तकि नतिेको िसीद      
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स्थानीय तहको नाममा दताव नगिी ्यान वा अन्य ननकायमा दताव गिी 
व्यवसाय दताव वा अन्य ननकायबाट िािी गिेको व्यवसाय प्रमाणपत्रको 
प्रमाजणत प्रनतनलवप  

   

 

५. ननणवय गने प्रवक्रया ि अनधकािी : 
 शाखासँग सम्बजन्धत ननयनमनत कामहरु शाखा प्रमखुको नसफारिसमा प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतबाट ननणवय हनु े।  

 नबशेर् ननणवय तथा कायावलय प्रमखुबाट हनुपुने भनी तोवकएको कामहरु कायावलय प्रमखुबाट ननणवय हनुे ।  

 नीनतगत नबर्यका ननणवयहरु नगि कायवपानलकाबाट ि बिेट तथा ऐन सिहका कानून सम्बन्धी नबर्य नगि सभाबाट हनु े।  

 न्यायीक नबर्यहरु न्यायीक सनमनतबाट हनु े। 
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६. ननणवय उपि उििुी सनेु्न अनधकािी : 
 प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत मातहतबाट भएको ननणवयको नगि प्रमखु 

 शाखा प्रमखुस्तिबाट भएका ननणवयको प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत 

 दैननक सेवा प्रवाह तथा कमवचािीको कायव व्यवहाि बािे गनुासो सनु्न ेअनधकािी, 
प्रमखु प्रशासकीय अनधकत 

७. सम्पादन गिेको कामको ववविण : 
२०८२ माघ १ देजख चैत्र मसान्तसम्म नगिपानलकाका ववनभन्न शाखाहरुले सम्पादन 
भएका कायवहरुको संजक्षप्त ववविण देहाय बमोजिम उल्लेख गरिएको छ । 

प्रशासन शाखा तफव  : 

 कायवपानलका बैठक संख्या : 4 वटा 

 कमवचािी प्रशासन सम्बन्धी अन्य कामहरु । 

अनमन शाखा 

 घि नक्शा जि.एल.डी चेक संख्या- ४०  

 बाटो नापािाँच- 5 वकमी   वफल्ड िेखाँकन-2५ 

 न्यायीक सनमनत अन्तगवत िग्गा वकचलो ववबाद- १० वकमी 

घि नक्सा शाखा तफव  : 

 नयाँ घिको प्रथम इिाित – 21 वटा   

 ननमावण सम्पन् न – ४ वटा 

 पूिानो घिको अनभलेख – 19 वटा 

योिना शाखा तफव  : 

 आ.व. २०८२।८३ का लानग स्वीकृत योिना संख्या- 290  
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 सम्झौता भएको योिना संख्या- १०४ 

 सम्पन् न भएका योिना संख्या—-93 

 सम्झौता हनु बाँकी योिना संख्या – 87 

 
पजञ् िकिण शाखा तफव  : तेश्रो तै्रमानसक )माघ-चैत्र सम्म(  
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 आनथवक ववकास शाखा तफव  : तेश्रो चैमानसक 

१ सहकािीको के्षत्रगत ववबिण ( खािेिी पनछको ववबिण) 
बचत तथा ऋण 30 
कृवर् 28 
बहउुदे्यजश्यय 6 
दगु्ध सहकािी 4 
अन्य 4 
िम्मा 72 

 
२. सहकािी संस्थाहरुको ननिन्ति अनगुमन माफव त सवल ि दवुवल पक्षहरु पत्ता लगाई 
सधुािको लानग 8 वटा सहकािी संस्थाहरुलाई मागवदशवन गने कायव गरिएको छ । 
३. बिािमा हनुसक्न ेव्यवसायको दताव, नववकिण, कालोबिािी ननयन्त्रण, गणुस्तिवहन 
खाद्यवस्तकुो वववक्र ववतिण, मूल्य ववृर्द् लगायतको िोकथामको लानग फिक फिक नमनत 
ि स्थानमा बिाि अनगुमन गरिएको छ  । िस बमोजिम म्याद नाघेका उपभोग्य वस्तकुो 
नष्ट गरि दण्ड िरिवाना समेत गरिएको छ । 
४. 12 वटा सहकािी संस्थाहरुको नववकिण भएको । 
५. बिाहके्षत्र नगिपानलकाको संघ संस्था दताव ऐन, २०८० अनसुाि 2 वटा संस्था दताव 
गिीएको । 
िािश् व शाखा तफव  : तेश्रो चैमानसक 
 नमनत २०८२ माघदेजख चैत्र मसान्तसम्म सम्पादन गिेका कामहरुको ववविण 

अन्य व्यवसाय 
भकुम्प प्रनतिोध 
भवन ननमावण 

घ वगव 
ननमावण 

व्यवसाय 
ई-रिक्सा बावर्वक ठेक्का 

दताव नववकिण दताव नववकिण   दताव  नववकिण लागेको नलागेको 

10 54 8 43 5 85 0 141 ११ 0 
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१.सामाजिक ववकास शाखा: (माघ देजख चैत्र मसान्त सम्मको ववबिण) 
नस.नं. कायवक्रमको नाम ववजत्तय प्रगती भौनतक प्रगती 

१ मन्टेििी तानलम ३ लाख १०0 प्रनतशत 
२ कुक तानलम २ दईु लाख ५० हिाि १०0 प्रनतशत 
३ आन्तरिक ननयन्त्रण प्रणाली कायवववधी 

तयािी 
२ लाख १०0 प्रनतशत 

४ बालमैत्री नगि सञ् िाल गठन  १०0 प्रनतशत 
५ लाग ुऔर्ध दरु् वयसन ववरुर्द् को 

सचेतना तानलम 
२ लाख १०0 प्रनतशत 

१.१ मेडपा कायवक्रम तफव : 
नस.नं. कायवक्रमको नाम ववजत्तय प्रगती भौनतक प्रगती 

१ नसप ववकास तानलम 
क) नसलाई कटाई २५ िनालाई 
तानलम 
ख) बाख्रा तथा बंगिु पालन ४६ 
िनालाई तानलम 
ग) केक बेकिी ११ िना लाई 

५ लाख ५३ हिाि ५ सय १०0 प्रनतशत 

२ प्रववधी सहयोग ४ लाख ३० हिाि ५ सय १०0 प्रनतशत 
३ पनुताविगी तानलम २ लाख संचलान 

१.२ अपाङ्गता िोकथाम तथा पनुस्थवपना कायवक्रम तफव : 
नस.नं. कायवक्रमको नाम भौनतक प्रगती 

१ नमनलिलुी समूह बैठक 50 प्रनतशत 
२ अपाङ्ग समन्वय सनमनत बैठक 50 प्रनतशत 
३ सहायक सामाग्री व्हील चेयि ववति ६ थान 
४ नमनलिलुी समूह पदानधकािीहरुलाई 

लेखा तानलम 
१०० प्रनतशत 
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कृवर् ववकास शाखा तफव  : 
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पश ुसेवा शाखा: माघ देजख चैत्र मसान्त सम्मको स्वीकृत प्रगनत ववबिण: 
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वडा कायावलय तफव  : 
 नमनत २०८२ कानतवक १ देजख पौर् मसान्तसम्म सम्पादन गिेका कामहरुको ववविण 

क्र.सं. ववविण संख्या 
१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ 

१ नसफारिस 416 617 820 775 900 714 703 1078 394 620 593 

२ व्यजिगत घटना दताव 99 83 102 127 145 81 99 126 124 103 122 

३ सामाजिक सिुक्षा भत्ता नववकिण 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

४ सामाजिक सिुक्षा भत्ता दताव नयाँ 11 10 24 11 17 10 43 27 12 06 22 

५ उपभोिा सनमनत गठन 5 05 4 8 6 11 9 3 9 1 9 

६ मेलनमलाप 2 3 0 6 - 3 2 2 7 2 8 

७ नागरिकता नसफारिस 106 93 135 87 121 79 161 58 106 110 145 

८ व्यवसाय दताव/नववकिण 4/19 15 3/9 8/14 11/18 - 9/7 5/4 4/8 11/17 3/0 

९ योिना सम्पन् न 5 20 5 5 2 - 13 14 2 0 0 

10 िािश् व संकलन 
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8. कायावलय प्रमखु ि सूचना अनधकािीको नाम ि पद :  
 कायावलय प्रमखु : प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत श्री िानधका नगिी 
 सूचना अनधकािी : लेखा अनधकृत श्री गौिी िाय 9852084115 

९. ऐन, ननयम, ववननयम वा ननदेजशकाको सूची  :  
ऐन – १५ थान   

qm=;+= P]gsf] gfd :jLs[t ldlt 

1 ;xsf/L P]g, 2074 2074.08.03 

2 a/fxIf]q gu/kflnsfsf] cfly{s P]g, 2074 2074.08.09 

3 a/fxIf]q gu/kflnsfsf] ljlgof]hg P]g, 2074 2074.08.03 

4 k|zf;lso sfo{ljlw -lgoldt ug]{_ P]g, 2075 2075.03.25 

5 a/fxIf]q gu/kflnsfsf] cfly{s P]g, 2075 2075.03.25 

6 a/fxIf]q gu/kflnsfsf] ljlgof]hg P]g, 2075 2075.03.25 

7 GofoLs ;ldlt -sfo{ljlw ;DaGwL_ P]g, 2075 2075.03.25 

8 s[lif Joj;fo k|a${g P]g, 2075 2075.03.25 

9 gu/ ljkb\ hf]lvd Go"lgs/)f tyf Joj:yfkg P]g, 2075 2075.03.25 

10 
cgfy tyf hf]lvdo'Qm afnaflnsfsf nflu ;fdflhs ;'/Iff 
sfo{qmd -;Grfng sfo{ljlw_ P]g, 2075 

2075.03.25 

11 lzIff ;DaGwdf Joj:yf ug{ ag]sf] P]g, 2076  2076.03.10 

12 a/fxIf]q gu/kflnsfsf] ljlgof]hg P]g, 2076 2076.03.10 

13 a/fxIf]q gu/kflnsfsf] cfly{s P]g, 2076 2076.03.10 

14 a/fxIf]q gu/kflnsfsf] cfly{s P]g, 2077 2077.03.10 

15 a/fxIf]q gu/kflnsfsf] ljlgof]hg P]g, 2077 2077.03.10 

   

 

ननयमावली – ५ थान 
qm=;+= lgodfjnLsf] gfd :jLs[t ldlt 

1 gu/ sfo{kflnsf sfo{ljefhg lgodfjnL, 2074 2074.04.16 

2 
lg)f{o jf cfb]z / clwsf/kqsf] k|dfl)fs/)f sfo{ljlw lgodfjnL, 
2074 

2074.04.16 
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3 gu/ sfo{kflnsf sfo{;Dkfbg lgodfjnL, 2074 2074.04.16 

4 a/fxIf]q gu/kflnsfsf] sd{rf/L sNof)f sf]if lgodfjnL, 2077 2077.07.23 

5 a/fxIf]q gu/kflnsfsf] ;xsf/L lgodfjnL, 2078 2078.12.24 

   

 

ननदेजशका – ६ थान  

qm=;+= lgb]{lzsfsf] gfd :jLs[t ldlt 

1 a/fxIf]q gu/kflnsfaf^ ul/g] ahf/ cgúudg lgb]{lzsf, 2075 2075.05.11 

2 
dfgj a]rljvg tyf cf];f/k;f/ la?$ ;ldlt -u&g tyf 
kl/rfng_ ;DaGwL lgb]{lzsf, 2076 

2076.04.22 

3 jf?)foGq ;+rfng tyf Joj:yfkg lgb]{lzsf, 2076 2076.08.13 

4 :jf:Yo ;+:yf btf{, cg'dlt tyf gljs/)f ;DaGwL lgb]{lzsf 2076 2076.10.23 

5 ;xsf/L ;+:yfnfO{ cg'bfg ;'ljwf k|bfg ug]{ lgb]{lzsf, 2077 2077.07.23 

6 
a/fxIf]q gu/kflnsfsf] Knfli^s emf]nf k|ltaGw ;DaGwL lgb]{zsf, 
2077 

2077.11.23 

   

 

कायवववनध – ५१ थान  

qm=;+= sfo{ljlwsf] gfd :jLs[t ldlt 

1 gu/ sfo{kflnsfsf] a}&s ;+rfng ;DaGwL sfo{ljlw, 2074 2074.04.16 

2 gu/ ;ef ;+rfng sfo{ljlw, 2074 2074.04.16 

3 Pkm Pd /]l*of] -Joj:yfkg tyf ;+rfng_ sfo{ljlw, 2074 2074.08.03 

4 # ju{sf] lgdf{)f Joj;foL Ohfhtkq ;DaGwL sfo{ljlw, 2075 2075.01.07 

5 
:yfgLo txdf s/f/df hgzlQm Joj:yfkg ug]{ ;DaGwL sfo{ljlw, 
2075 

2075.01.07 

6 Plss[t ;DkQL s/ Joj:yfkg sfo{ljlw, 2075 2075.01.07 

7 lzIff ;DaGwL Plss[t sfo{ljlw 2075 kl/dflh{t 2075.01.07 

8 :yfgLo /fhkq k|sfzg ;DaGwL sfo{ljlw, 2075 2075.05.11 

9 u'gf;f] ;Daf]wg tyf Joj:yfkg sfo{ljlw, 2075 2075.05.11 

10 
a/fxIf]q gu/kflnsfsf] pkef]Qmf ;ldlt u&g, kl/rfng tyf 
Jo:yfkg sfo{ljlw, 2075 

2075.05.11 

11 ljkb\ Joj:yfkg sf]if ;Grfng sfo{ljlw, 2075 2075.05.11 
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12 ckf+utf ePsf JolQmsf] kl/ro kq ljt/)f sfo{ljlw, 2075 2075.09.30 

13 
vfg]kfgL tyf ;/;kmfO{ pkef]Qmf ;ldlt Joj:yfkg sfo{ljlw, 
2075 

2075.12.21 

14 %f*f rf}kfof lgoGq)f tyf Joj:yfkg sfo{ljlw, 2076 2076.03.08 

15 ;'/lIft cfjf; u[x ;+rfng sfo{ljlw, 2076 2076.10.23 

16 gu/ k|x/L ;+rfng tyf Joj:yfkg sfo{ljlw, 2076 2076.03.08 

17 Aofsxf] nf]*/ ;+rfng ;DaGwL sfo{ljlw, 2076 2076.08.13 

18 
ldlnh'nL ;d"xx?sf] u&g, Joj:yfkg tyf kl/rfng ;DaGwL 
sfo{ljlw, 2076 

2076.10.23 

19 hnofqf ;+rfng tyf Joj:yfkg sfo{ljlw 2076 2076.10.23 

20 ;fj{hlgs ljbf #f]if)ff ;DaGwL sfo{ljlw 2076 2076.10.23 

21 
afn clwsf/ ;+/If)f, ;Da${g ;DaGwL sfo{ ;+rfng sfo{ljlw, 
2076 

2076.10.23 

22 of]hgf ;+rfng ;DaGwL sfo{ljlw, 2076  2076.10.23 

23 a/fxIf]q gu/kflnsfsf] #/ axfn s/ Joj:yfkg sfo{ljlw, 2077 2077.03.10 

24 a/fxIf]q gu/kflnsfsf] Joj;fo s/ ;DaGwL sfo{ljlw, 2077 2077.03.10 

25 
P]nfgL hUufsf] ljj/)f ;+sng tyf clen]vLs/)f / Joj:yfkg 
;DaGwL sfo{ljlw, 2077 

2077.03.10 

26 
a/fxIf]q gu/kflnsf leqsf gbLhGo kbfy{sf] pkof]u tyf 
Joj:yfkg sfo{ljlw, 2077 

2077.07.23 

27 
a/fxIf]q gu/kflnsfsf] ;+lIfKt jftfj/)fLo cWoog tyf k|f/lDes 
jftfj/)fLo k/LIf)f sfo{ljlw, 2077 

2077.07.23 

28 ljdf sf]if ;+rfng sfo{ljlw, 2077 2077.07.23 

29 
a/fxIf]q gu/kflnsfsf] sfo{ ;Dkfbgdf cfwfl/t k|f]T;fxg eQf 
pknAw u/fpg] sfo{ljlw, 2077 

2077.07.23 

30 a/fxIf]q gu/kflnsfsf] xf]d: ]̂ ;`rfng sfo{ljlw, 2077 2077.07.23 

31 kz'kfng sfo{qmd cg'bfg ;DaGwL sfo{ljlw, 2077 2077.07.23 

32 
a/fxIf]q gu/kflnsfsf] ;"rgf tyf clen]v s]Gb|sf] :yfkgf tyf 
;`rfng ;DaGwL sfo{ljlw, 2077 

2077.07.23 

33 
a/fxIf]q gu/kflnsfsf] ;/;kmfO{ tyf kmf]xf]/ Joj:yfkg sfo{ljlw, 
2077 

2077.07.23 

34 
a/fxIf]q gu/kflnsfsf] e"ldlxg blnt, e"Ldlxg ;'s'Daf;L tyf 
cJojl:yt a;f]af;Lsf] ljj/)f / nut ;+sng O{sfO{ ;`rfng 
tyf kl/rfng sfo{ljlw, 2077 

2077.10.18 

35 
a/fxIf]q gu/kflnsfsf] of]hgf ;`rfng ;DaGwL -klxnf] ;+zf]wg_ 
sfo{ljlw, 2078 

2078.03.10 
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36 
:yfgLo txsf] of]hgf k|lqmofdf o'jf ;xeflutf ;DaGwL sfo{ljlw, 
2078 

2078.10.06 

37 n}+lus lx+;f lgjf/)f sf]if -;+rfng_ sfo{ljlw, 2078 2078.10.06 

38 n]vf ;ldltsf] sfo{ ;`rfng sfo{ljlw, 2078 2078.10.06 

39 
a/fxIf]q gu/kflnsfsf] ;/sf/L hUuf lnhdf pknAw u/fpg] 
sfo{ljlw, 2078 

2078.10.06 

40 s[lif oflGqs/)f cg'bfg kl/rfng ;DaGwL sfo{ljlw, 2078 2078.10.06 

41 
a/fxIf]q gu/kflnsfsf] vfg]kfgL ;/;kmfO{ tyf :jR%tf sfo{ljlw, 
2078 

2078.10.06 

42 gu/ v]ns'b ;`rfng ;DaGwL sfo{ljlw, 2078 2078.10.06 

43 a/fxIf]q gu/kflnsf :j+od;]js lzIfs kl/rfng sfo{ljlw, 2078 2078.11.02 

44 z'ne shf{ sfo{qmd ;|rfng sfo{ljlw, 2078 2078.11.02 

45 
ufO{÷afv|f÷a+u'/÷s'v'/f÷^sL{÷a§fO{ cg'bfg ;xof]u pknAw u/fpg] 
;DaGwL sfo{ljlw, 2078 

2078.12.24 

46 #'DtL cN^«f;fp)* ;+rfng sfo{ljlw, 2078  2078.12.24 

47 laifout ;ldlt -sfo{ ;+rfng_ sfo{ljlw, 2078 2078.12.24 

48 cfly{s ;xfotf ljt/)f ;DaGwL sfo{ljlw, 2078 2078.12.24 

49 
a/fxIf]q gu/kflnsfsf] k|;'lt ;§f lzIfs Joj:yfkg sfo{ljlw, 
2079 

  

50 lakGg gful/s :jf:Yo ladf sfo{qmd sfo{ljlw, 2079   

51 
a/fxIf]q gu/kflnsfsf] ;'Ts]/L x'g] dlxnfsf nflu lgMz'Ns 
PDa'n]G; oftfoft vr{ k|bfg ug]{ sfo{ljlw, 2079 

 

   

 

अन्य – ९ थान  

qm=;+= cGo sfg"gx?sf] gfd :jLs[t ldlt 

1 a/fxIf]q gu/kflnsfsf kbflwsf/Lx?sf] cfrf/;+lxtf, 2074 2074.08.09 

2 :yfgLo :jf:Yo ;+:yf Joj:yfkg ;ldlt u&g cfb]z, 2075 2075.09.18 

3 :yfgLo :jf:Yo ;+:yf sd{rf/L ljlgod, 2075 2075.09.18 

4 a/fxIf]q gu/ c:ktfn Joj:yfkg ;ldlt u&g cfb]z, 2076 2076.02.12 

5 a/fxIf]q gu/kflnsfsf] afn ;+/If)f gLlt, 2076 2076.10.23 

6 a/fxIf]q gu/kflnsfsf] afn ;+/If)f sfo{of]hgf, 2076 2076.10.23 

7 a/fxIf]q gu/kflnsfsf] lzIff gLlt, 2076 2077.03.10 
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8 
;xsf/Ldf cfwfl/t cfwf/e't vfBj:t'sf] ;'ky d'No k;n 
;`rfng ;DaGwL k|:tfj cfXjfg, %gf}^ tyf d'Nof+sg ;DaGwL 
dfkb)*, 2077 

2077.07.23 

9 
a/fxIf]q gu/kflnsfsf] a/fxIf]q gu/ c:ktfn Joj:yfkg ;ldlt 
-klxnf] ;+zf]wg_ u&g cfb]z, 2078 

2078.03.07 

   

 

१०. आम्दानी, खचव तथा आनथवक कािोबाि सम्बन्धी अद्यावनधक ववविण : 
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११. सावविननक ननकायको वेभसाइट भए सोको ववविण : 

 वेभसाइट : www.barahamun.gov.np 

 ईमेल : barahmun@gmail.com, 

ito.barahamun18@gmail.com  

 फेसबकु : www.facebook.com/barahamun18 

१२. सूचना माग सम्बन्धी ननवेदन ि सूचना ददइएको नबर्य : 

http://www.barahamun.gov.np/
mailto:barahmun@gmail.com,%20ito.barahamun18@gmail.com
mailto:barahmun@gmail.com,%20ito.barahamun18@gmail.com
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क्र.सं. नमनत 

सूचना माग 
गनेको नाम 

सूचनाको 
मागको 
ववविण 

सूचना उपलब्ध 
गिाएको ववविण 

कैवफयत 

      

 

१३. सूचनाहरु अन्य ननकायबाट प्रकाशन भएको वा हनु भए सोको ववविण : 

 स्थानीय दैननक पनत्रकाहरु 

 िाविय दैननक पनत्रकाहरु 

१४. ननवावजचत िनप्रनतनननधहरुको ववविण : 

qm=;+= gfd y/ kb÷bhf{ j*f g+= ;Dks{ g+= 

1 >L /d]z sfsL{ k|d'v  9852059297 

2 >L gGb s'df/L ;'g'jf/ pk kd| 'v  9820707861 

3 >L ls;g yfkf j*f cWoIf 1 9814391411 

4 >L xf]d k|;fb uf}td j*f cWoIf 2 9852057341 

5 >L /fhlbk nfdf tfdf~ j*f cWoIf 3 9808282127 

6 >L cfzf/fd rf}w/L j*f cWoIf 4 9842061605 

7 >L /f]lxt sfkm\n] j*f cWoIf 5 9869397470 

8 >L p$j k|;fb kf]v/]n j*f cWoIf 6 9820707756 

9 >L slkn cfrfo{ j*f cWoIf 7 9852055619 

10 >L /f]zg v*\sf j*f cWoIf 8 9852080735 

11 >L lg/Ghg d)*n rGb|j+zL j*f cWoIf 9 9808269343 

12 >L t]h axfb/' u'?~ j*f cWoIf 10 9820708146 

13 >L s[i)f s'df/ dxtf] j*f cWoIf 11 9842058119 

14 >L lbndfof ;fsL{ j*f ;b:o 1 9762234820 

15 >L cldgf /fO{ j*f ;b:o 1 9862255324 

16 >L s'df/ e \̂̂ /fO{ j*f ;b:o 1 9811372504 
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17 >L lbks /fO{ j*f ;b:o 1 9842350393 

18 >L l;h{gf kl/of/ j*f ;b:o 2 9742303454 

19 >L r'g' >]i& j*f ;b:o 2 9815308563 

20 >L emk* axfb/' s '̂jfn j*f ;b:o 2 9842100337 

21 >L k|]d k|;fb bfxfn j*f ;b:o 2 9842133711 

22 >L dfntL ljZjsdf{ sfo{kflnsf ;b:o 3 9824384843 

23 >L lji)f' s'df/L lai^ sfo{kflnsf ;b:o 3 9806352060 

24 >L Wjhlj/ lnDa' j*f ;b:o 3 9842262913 

25 >L ly/ axfb/' sfsL{ j*f ;b:o 3 9842185100 

26 >L ;Demgf d';x/ j*f ;b:o 4 9825635533 

27 >L +̂s axfb/' lai^ j*f ;b:o 4 9842233389 

28 >L /fwf s'df/L rf}w/L j*f ;b:o 4 9811024857 

29 >L ls/)f s'df/ wfdL j*f ;b:o 4 9810246549 

30 >L ]̂s axfb/' uf}td j*f ;b:o 5 9842126310 

31 >L eQm axfb/' sfsL{ j*f ;b:o 5 9842207329 

32 >L kn^L wfdL j*f ;b:o 5 9818482618 

33 >L nIdL ;fsL{ j*f ;b:o 5 9814375664 

34 >L b'uf{ /fO{ sfo{kflnsf ;b:o 6 9811024008 

35 >L rGb| s'df/L bhL{ j*f ;b:o 6 9804398388 

36 >L lbg]z /fO{ j*f ;b:o 6 9816373784 

37 >L df]ljGb| axfb/' *f+uL j*f ;b:o 6 9807076513 

38 >L clDasf bhL{ j*f ;b:o 7 9824304320 

39 >L d]g'sf lnDa' j*f ;b:o 7 9804320075 

40 >L wg axfb/' tfdf~ j*f ;b:o 7 9805358876 

41 >L d]#/fh /fO{ j*f ;b:o 7 9816396768 

42 >L gljgf lj=s= sfo{kflnsf ;b:o 8 9810415630 

43 >L b]jgf/fo)f df]rL j*f ;b:o 8 9807001671 

44 >L ;'/]Gb| s'df/ /fhwfdL j*f ;b:o 8 9811027257 
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45 >L t'n;f /fO{ j*f ;b:o 8 9807333285 

46 >L ;Gh' ;fkmL j*f ;b:o 9 9808795414 

47 >L eujtL s \̂jfn v*\sf sfo{kflnsf ;b:o 9 9819047508 

48 >L rt/'nfn rf}w/L j*f ;b:o 9 9825313019 

49 >L e/t rGb|j+zL j*f ;b:o 9 9811064652 

50 >L kfj{tL ljZjsdf{ j*f ;b:o 10 9827361830 

51 >L kbd lai^ j*f ;b:o 10 9804003572 

52 >L gf/fo)f axfb/' kf}*]n j*f ;b:o 10 9807347271 

53 >L g]q axfb/' hf]uL j*f ;b:o 10 9819356241 

     

55 >L hn];f lala j*f ;b:o 11 9804325016 

56 >L dx]Gb| k|;fb d]xtf j*f ;b:o 11 9811349654 

57 >L /fdhL p/f+j emfu/ j*f ;b:o 11 9860607367 

58 >L k+sh s'df/ dxtf] sfo{kflnsf ;b:o 11 9852030111 

59 >L /Tg axfb/' /Dt]n ;fsL{ sfo{kflnsf ;b:o 6 9804328010 

60 >L ;':df dfemL sfo{kflnsf ;b:o 7 9810492262 

 


